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1. Wybér seminarium dyplomowego i opiekuna naukowego

o pracg dyplomows (licencjacka, magisterska) student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela

©)

O

©)

akademickiego (zgodnie z Regulaminem Studiow UG — Rozdziat 5 § 36);

w czasie wykonywania pracy dyplomowej student ma prawo do statej opieki naukowej ze
strony kierujacego praca;

zakres tematyczny seminariow dyplomowych poszczegolnych nauczycieli akademickich jest
podawany do wiadomosci studentow;

w Instytucie Rusycystyki i Studiow Wschodnich organizuje si¢ spotkania nauczycieli
akademickich prowadzacych seminaria ze studentami, podczas ktorych studenci mogg

bezposrednio rozmawia¢ z nauczycielami i podja¢ decyzj¢ o wyborze seminarium.

Terminy zapisow:

o

o

o

w przypadku seminariow licencjackich wyboru promotora dokonuje si¢ W maju;

w przypadku seminariow magisterskich wyboru promotora dokonuje si¢ w tygodniu
poprzedzajacym rozpoczecie seminariow dyplomowych;

przyjmuje si¢ zasade, ze liczba uczestnikow okreslonego seminarium nie powinna
przekraczac 12 osob.

2. Wybér tematu pracy dyplomowej

1.

o

o

Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage:

zainteresowania naukowe i zawodowe studenta,

przygotowanie metodologiczne studenta i mozliwosci przeprowadzenia badan naukowych,
w przypadku studentow pracujacych takze miejsce pracy studenta.

Ustalone tematy prac dyplomowych przekazywane sa do zatwierdzenia Radzie Instytutu
(termin zgloszenia tematéw prac dyplomowych uptywa pod koniec pierwszego semestru

seminarium dyplomowego).

. Temat pracy dyplomowej, motywy jego podjecia, cel pracy i tezy pracy, opis metody

badawczej, przedmiot pracy, plan, zrodta oraz zakres czasowy powinny by¢ ustalone

W pierwszym semestrze seminarium dyplomowego.

3. Informacje podstawowe o0 pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa (licencjacka i magisterska):

o jest przygotowywana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem promotora,


https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/zal_19u17_tj_regulamin_studiow.pdf

o temat pracy powinien by¢ zwigzany z kierunkiem ksztatcenia studenta,

o podlega recenzji i stanowi przedmiot oceny oraz dyskusji w trakcie egzaminu
dyplomowego.
2. Przygotowanie pracy dyplomowej (licencjackiej 1 magisterskiej) powinno ksztattowac
umiejetnosci:

o samodzielnego studiowania literatury przedmiotu,

o przygotowywania prac pisemnych w zakresie wybranej specjalno$ci z wykorzystaniem
podstawowych narzedzi badawczych,

o oceny problematyki, dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w obrebie badanych
zjawisk,

o czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza i wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki,

o Wyciggania wlasciwych wnioskéw, prowadzenia logicznego toku wywodow, postugiwania

si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem naukowym.

3.1. Jezyk, w ktorym pisza prace dyplomowe studenci poszczegolnych kierunkow
o Studenci filologii rosyjskiej pisza prace licencjackie i magisterskie w jezyku rosyjskim.
o Studenci kierunkoéw: rosjoznawstwo, studia wschodnie, sinologia piszg prace licencjackie

W jezyku polskim.

Podczas pisania pracy dyplomowej obowiazujg przepisy prawa autorskiego. Niedopuszczalne
jest przepisywanie catosci lub fragmentow tekstu. Wszystkie wykorzystane w pracy materiaty
(cytowania, tabele, wykresy, fotografie itp.) powinny zawiera¢ odsylacze (przypisy) do zrodta
informacji (ksiazka, publikacja w czasopi$mie, zrodta internetowe).

Prace objete sg programem antyplagiatowym i kazda praca jest sprawdzana pod katem

respektowania prawa autorskiego.
3.2. Wymogi formalne
Zalecana objetos¢ pracy dyplomowej:

o dla prac licencjackich: min. 40 stron, maks. 60 stron (maksymalna liczba stron moze by¢

zwiekszona, jesli promotor wskaze takg potrzebg),

o dla prac magisterskich: min. 60 stron, maks. 90 stron (maksymalna liczba stron moze by¢

zwigkszona, jesli promotor wskaze takg potrzebe).

Oprawa pracy:



o egzemplarz pracy przeznaczony dla promotora i recenzenta powinien by¢ wydrukowany
jednostronnie w twardej oprawie (kolor dowolny), zawiera¢ rowniez podpisane
o$wiadczenia,

o egzemplarz przeznaczony do akt powinien by¢ kompletny, wydrukowany dwustronnie

w miegkkiej oprawie (kanatowa/zaciskowa), zawiera¢ rowniez podpisane o§wiadczenia.

3.3. Zawarto$¢ pracy dyplomowej

Praca powinna zawierac:

o okreslenie problemu badawczego;

o zdefiniowanie celu pracy;

o charakterystyke przedmiotu badan i opis metod badawczych stosowanych w pracy;
o prezentacj¢ wynikoéw badan i ich analizg;

o sformutowanie wnioskow wynikajacych z przeprowadzonych badan.

3.4. Uklad pracy

o Strony tytutowe w pracach dyplomowych:

o studenci kierunkéw: rosjoznawstwo, studia wschodnie, sinologia w pracy licencjackiej
zamieszczajg jedng strong tytutowa w jezyku polskim,

o studenci kierunku filologia rosyjska w pracach licencjackich i magisterskich
zamieszczajg dwie strony tytutlowe: 1) w jezyku polskim, 2) w jezyku rosyjskim;

o Spis tresci;

o wstep (we wstepie nalezy zarysowaé ogolne tto badanego problemu, wskazaé¢ przestanki
wyboru tematu pracy, okreslic cel i zakres pracy, wskaza¢ metody badawcze, a takze
przedstawi¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych rozdziatow pracy);

o rozdzialy zawierajace zasadniczy tekst pracy;

o zakonczenie (w zakonczeniu nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy,
ewentualnie zasygnalizowa¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan, ustosunkowaé sie
do postawionego problemu badawczego oraz postawionych hipotez badawczych);

o streszczenie pracy (min. 1 strona formatu A4, jest umieszczone na koncu pracy, przed
bibliografia):

o Ww jezyku polskim streszczenie pisza studenci filologii rosyjskiej (prace licencjackie
I magisterskie),
o w jezyku rosyjskim streszczenie piszg studenci rosjoznawstwa i studiow wschodnich

(prace licencjackie),



o w jezyku angielskim streszczenie piszg studenci sinologii (prace licencjackie);
bibliografi¢ (wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny z wymogami opisu
bibliograficznego), netografi¢ (wykaz zrodet internetowych z datg ostatniego dostepu);
spis tabel, rysunkow (wykresow, schematow, map, fotografii itp.);
zatgczniki;
na koncu pracy powinny znalez¢ si¢ o§wiadczenia w nastgpujacej kolejnosci:
o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy,
(http:/ffil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_1_1.doc)
oswiadczenie o zgodnos$ci elektronicznej wersji pracy z wersja drukowana,
(http://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_2_1.doc)
o$wiadczenie o udostepnianiu pracy dyplomowej dla celéw naukowo-badawczych

(https://ffil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_8.docx)

4. Redagowanie i formatowanie pracy dyplomowej

4.1. Tekst znormalizowany (dotyczy tekstu wewnatrz rozdzialu, podrozdziatu)

O

praca drukowana jest jednostronnie (wyjatek stanowi egzemplarz sktadany w dziekanacie (druk
dwustronny);

orientacja pionowa, format A4,

czcionka: Times New Roman;

wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt;

odstep miedzy wierszami (interlinia): 1,5 pkt;

marginesy: lewy: 3,5 cm; gorny i dolny po 2,5 cm; prawy: 1,5 cm;

obowigzkowe justowanie tekstu (wyréwnanie do obu marginesoéw);

nalezy stosowac akapity przy rozpoczynaniu kolejnego wersu, w tym celu nie nalezy uzywac
klawisza spacji;

pierwsza strong (nienumerowana) jest strona tytutowa pracy dyplomowej (w przypadku filologii
rosyjskiej nie numeruje si¢ takze strony tytutowej w jezyku rosyjskim);

numeracje rozpoczynamy od spisu tresci, dalej wszystkie strony pracy powinny posiadaé
numeracje ciagla;

kazdy kolejny rozdziat (i inna cze$¢ pracy rowna rozdziatlowi (np. wstgp, zakonczenie,
bibliografia) powinna zaczynac¢ si¢ od nowej strony);

tytuty rozdziatlow powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka o rozmiarze 14 pkt.;

tytuty podrozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka o rozmiarze 12 pkt.;

nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutéw rozdziatow i podrozdziatow;


http://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_1_1.doc
http://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_2_1.doc
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_8.docx
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/12864/files/wzor_8.docx

o odstepy migdzy wyrazami powinny zawsze wynosi¢ 1 spacje. Nalezy wiaczy¢ funkcje ,,Pokaz
wszystko (Ctrl+*)” lub symbol ,9;

o nie stawia si¢ spacji przed nastgpujacymi znakami: kropka, przecinek, dwukropek,
srednik, nawias zamykajacy, cudzystow zamykajacy, odsylacz do przypisu, znak
procentu;

o nie stawia si¢ spacji po nastepujacych znakach: nawias otwierajacy, cudzystow
otwierajacy;

o nie stawia si¢ spacji miedzy inicjatami imion (przyktad prawidtowej formy:
JLIL. Kpsicun, A.O. Batabanow, P.K. Smith);

o nie stosuje si¢ ukosnikow w funkcji nawiasow;
o w tekscie w jezyku rosyjskim obowigzuje cudzystow «rosyjski», w jezyku polskim cudzystow

ndrukarski”, w jezyku angielskim “angielski”. Nalezy unika¢ znaku " (powstaje on przy
wklejaniu tekstu skanowanego, kopiowanego z przegladarki lub translatora);

o partie tekstu mozna wyréznia¢ poprzez podkreslenie, pogrubienie lub pochylenie (kursywa).
Wyroéznienia powinny by¢ stosowane jednolicie i konsekwentnie w obrgbie catej pracy;

o przy zapisywaniu dat w tekscie pracy stosujemy nastepujacy zapis: 1 grudnia 2018 r. lub

1.12.2018 .

4.2. Tabele, schematy, wykresy, rysunki, fotografie w tekscie pracy
Tabele, schematy, wykresy, rysunki, fotografie powinny by¢ rozmieszczone centralnie
w stosunku do lewego i prawego marginesu. Kazdy z wymienionych elementow musi

posiadac opis, ktory nalezy umieszcza¢ powyzej wybranego obiektu.

Na przyktad: Tabela 1. Rodzaje i gatunki literackie. Opis nalezy pisa¢ czcionka Times New
Roman, pogrubiona, o rozmiarze 12 pkt. Pod tabela nalezy umiesci¢ informacje o zrodle.
Na przyktad: Zrédlo: Zarys teorii literatury, M. Glowinski, J. Stawinski, A. Okopien-
Stawinska, 1991, s. 168. Opis nalezy pisa¢ czcionka Times New Roman o rozmiarze 10 pkt.
W przypadku, gdy autorem tabeli, schematu, rysunku, wykresu, fotografii jest piszacy prace,
jako zrodto podaje sig: opracowanie wiasne. Na przyktad: Zrodto: opracowanie wiasne. Opis

nalezy pisa¢ czcionka Times New Roman o rozmiarze 10 pkt.

Oprocz tego, ze opis tabeli, rysunku nadaje tym obiektom kolejny numer, to daje mozliwos¢
wygenerowania na koncu pracy dyplomowej spisu tych elementow.
W tekscie nalezy powotywacé si¢ na przedstawione w tabelach, na wykresach, na rysunkach

dane. Musza by¢ one odpowiednio przeanalizowane i skomentowane. Komentarz powinien

6



by¢ proba analizy danych zawartych w tabeli czy przedstawionych graficznie.

4.3. Przypisy
Przypisy zawierajg informacje dotyczace literatury zrodtowej oraz objasnienia lub uwagi do
tekstu glownego. W pracach licencjackich i magisterskich stosujemy przypisy harwardzkie
lub Kklasyczne (czcionka Times New Roman, 10 pkt.). Przypisy w pracy powinny mieé

numeracje ciagla.

Kilka przyktadow, jak zbudowaé poprawny przypis klasyczny do pracy licencjackiej lub
magisterskiej:
Ksigzka:
J. Grzenia, Komunikacja jezykowa w Internecie, Warszawa 2007, s. 52-72.
Artykut w pracy zbiorowej:
Z. Budryka, Kryteria ocen nauczycieli z perspektywy uczniow, [W:] Jakos¢ szkolnictwa
polskiego, red. J. Lukasiewicz, Wydawnictwa Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa 2004,
S. 235-243.
Artykul w czasopi$mie:
P. Tomaszewski, T. Piekot, Jezyk migowy w perspektywie socjolingwistycznej,
»docjolingwistyka” 2015, R. XXIX, s. 77.
Dokument elektroniczny:
Link nie powinien by¢ aktywny. Nie praktykuje si¢ skracania linkéw i ich dzielenia.
Nie nalezy réwniez zamieszczac linkow bez opisu!
M. Bobran, Méj glos w  dyskusji o  jezykoznawstwie  kognitywnym,
http://www.kognitywistyka.net/artykuly/mb-Ik.pdf (dostep: 27.04.2018).
Haslo ze stownika, encyklopedii, itp.:
Hasto: plagiat, [w:] Stownik terminow literackich, J. Stawinski (red.), Wroctaw-Warszawa-
Krakow 2000, s. 389.
Akt prawny:
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. nr 78, poz. 483).

Przypisy w systemie harwardzkim: w tekscie gldwnym w nawiasie podaje si¢ nazwisko autora (lub
skrotu tytutu w przypadku prac zbiorowych), data wydania oraz numer strony.

(L. Stotowicz, 2008)

(L. Stotowicz, 2008, s. 15)



(Ciato, ptec, literatura, 2001, s. 23)

4.4. Bibliografia

Bibliografie umieszcza si¢ na koncu pracy. Cytowane prace szereguje si¢ wedlug nazwisk
autorow w kolejnosci alfabetycznej. Bibliografia numerowana automatycznie/ Bibliografia

nie numerowana.

Na przyktad:

Branigan E., Schemat fabularny, przel. Jacek Ostaszewski, [w:] Kognitywna teoria filmu.
Antologia przektadow, red. Jacek Ostaszewski, Krakow 1999, s. 112-154.

Dobek-Ostrowska B., Nauka o komunikowaniu: Podstawowe orientacje teoretyczne,
Wroctaw 2001.

Stawinski J., Stownik terminow literackich, wyd. Ill, poszerzone i poprawione, Wroctaw—
Warszawa—Krakow 2000.

4.5. Zalaczniki

W tej czeSci pracy moga znalez¢ si¢ materialy ilustracyjne, wielkoformatowe tabele
I wykresy, wzory przeprowadzonych ankiet, badan, wazne dla tematyki materiaty zrodtowe,
ktore nie znalazly si¢ w tresci pracy. Kazdy zalacznik powinien posiada¢ swdj numer i by¢
zatytutowany. Np. Zatacznik 1. Wzor przeprowadzonej ankiety badawczej. Opis nalezy pisa¢

czcionka Times New Roman, pogrubiona, o rozmiarze 12 pkt.

5. Przebieg procesu skladania i archiwizacji pracy dyplomowych

Szczegdlowe zasady sktadania 1 archiwizacji prac dyplomowych zostaty opublikowane wraz
z wzornikami niezbednych dokumentéw, stron tytulowych i obowigzujacych o$wiadczen
na stronie internetowej Wydziatu Filologicznego UG:

https://fil.ug.edu.pl/studenci/zasady_skladania_prac_dyplomowych

6. Egzaminy dyplomowe na kierunkach prowadzonych w IRiSW

Zasady sktadania egzaminu dyplomowego dla kierunkéw filologia rosyjska, rosjoznawstwo,
studia wschodnie i sinologia zostaty zatwierdzone przez Radg¢ Programowg i opublikowane
na stronie internetowej w zaktadce Zasady dyplomowania

(https://fil.ug.edu.pl/wydzial/instytuty i katedry/instytut_rusycystyki_i_studiow_wschodnich/zasady dyplomo

wania):


https://fil.ug.edu.pl/studenci/zasady_skladania_prac_dyplomowych
https://fil.ug.edu.pl/wydzial/instytuty_i_katedry/instytut_rusycystyki_i_studiow_wschodnich/zasady_dyplomowania
https://fil.ug.edu.pl/wydzial/instytuty_i_katedry/instytut_rusycystyki_i_studiow_wschodnich/zasady_dyplomowania
https://fil.ug.edu.pl/wydzial/instytuty_i_katedry/instytut_rusycystyki_i_studiow_wschodnich/zasady_dyplomowania



https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/71916/files/zasady_egzamin_licencjacki_filologia_rosyjska_zatwierdzone_2015.doc
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/71916/files/zasady_egzamin_magisterski_filologia_rosyjska_zatwierdzony2015.doc
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/71916/files/zasady_egzamin_licencjacki_rosjoznawstwo_zatwierdzone2015.doc
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/71916/files/zasady_egzamin_licencjacki_studia_wschodnie_zatwierdzone2018.pdf
https://fil.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-filologiczny/71916/files/zasady_egzamin_licencjacki_sinologia_projekt2016.doc
Humpa Stara


