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Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot

Zakiad Rosjoznawstwa, Literatury i Kultury Rosyjskiej

Studia
wydziat kierunek poziom| pierwszego stopnia
Wydziat Filologiczny Studia batkanskie formal| stacjonarne
modut

: af wszystkie
specjalnosciowy

specjalizacja| wszystkie

Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

dr hab. Urszula Patocka-Sigtowy, profesor uczelni

Formy zajeé, sposoéb ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS
Formy zajec¢ 1

Wyktad 15 godzin - udziat w wyktadzie
Sposob realizacji zaje¢ 10 godzin - przygotowanie do zaliczenia i zaliczenie
zajecia w sali dydaktycznej Razem: 25 godzin = 1 ECTS.

Liczba godzin

Wyktad: 15 godz.

Termin realizacji przedmiotu

2024/2025 zimowy
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Metody dydaktyczne Forma i sposoéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

wymagania egzaminacyjne

- Wyktad konwersatoryjny Spos6b zaliczenia

- Wyktad z prezentacjg multimedialng
Zaliczenie na ocene

Formy zaliczenia

kolokwium
Podstawowe kryteria oceny

Student otrzymuje zaliczenie na podstawie wynikéw kolokwium zaliczeniowego.

Sposéb weryfikacji zatozonych efektow uczenia sie

zaktadany efekt uczenia sie Aktywny udziat w dyskusjach moderowanych Kolokwium zaliczeniowe
Wiedza
K_W14
K_W15

Umiejetnosci

K_U04 X

Kompetencje spoteczne

K_K05 X

Okreslenie przedmiotéw wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
Bez wymagan formalnych.

B. Wymagania wstgpne
Bez wymagan wstepnych.
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Cele ksztatcenia

Celem wyktadu jest zasygnalizowanie studentom podstawowych zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig dyplomatyczng oraz okreslenie elementow
protokotu dyplomatycznego.

Tresci programowe

Stosunki miedzynarodowe a dyplomacja. Polityka zagraniczna: narzedzia polityki zagranicznej. Pojecie dyplomacji. Dyplomacja i jej funkcje. Protokot
dyplomatyczny: pojecie protokotu dyplomatycznego, organizacja protokotu dyplomatycznego, wspoétczesny polski protokét dyplomatyczny. Pojecie
ceremoniatu.

Stuzba zagraniczna. Misja dyplomatyczna: przedstawicielstwo dyplomatyczne, state misje dyplomatyczne, rangi szeféw misji dyplomatycznych,
ambasador, akredytacja ambasadora, personel dyplomatyczny misji.

Precedencja: pojecie precedenc;ji, precedencja najwyzszych godnosci w panstwie, precedencja najwyzszych stanowisk w RP, przyktady precedencji
w innych panstwach, precedencja panstw w organizacjach miedzynarodowych, precedencja panstw i stanowisk w Unii Europejskie;j.

Wizyty zagraniczne: typy wizyt, przygotowanie wizyty, przebieg wizyty zagranicznej, ceremonia powitania glowy panstwa, rezydencja goscia,
wymiana upominkéw. Przyjecia: typy przyje¢, zaproszenia, miejsca honorowe przy stole.

Dobre obyczaje w kontaktach zagranicznych. Etykieta: kultura osobista, punktualno$é, wizerunek wtasny, przedstawianie osob, zasady podawania
reki. Zasady ubierania sie.

Korespondencja: podstawowe zasady korespondencji, zasadnicze cze$ci listu oficjalnego i stuzbowego, wstepne i koncowe zwroty grzecznosciowe,
zakres korespondencji dyplomatycznej, pisma ceremonialne w korespondencji dyplomatycznej, pisma okazjonalne w korespondencji
dyplomatycznej, noty dyplomatyczne.

Tytulatura w korespondenc;ji i w rozmowie: tytulatura, nazewnictwo panstw i tytutowanie ich przedstawicieli, tytulatura w korespondencji oficjalnej,
tytutowanie najwyzszych przedstawicieli panstw w korespondenc;ji i w rozmowie. Wizytéwki: rodzaje wizytéwek, forma i wyglad wizytowki, wizytéwka
jako ztozenie wizyty i jako forma korespondenc;ji.

Wykaz literatury

Barcz J., Libera B., Urzednik i biznesmen w srodowisku miedzynarodowym. Wybrane aspekty pragmatyki zawodowej, Poznan 2007.
Bonneau E., Wielka ksiega dobrych manier, Warszawa 2012.

Bortnowski A.W., Wspotczesny savoir-vivre kluczem do sukcesu. Praktyczne rady dyplomaty, Torun 2009.
Dziewulak D., Precedencja stanowisk publicznych w Polsce, ,Analizy. Biuro Analiz Sejmowych” 2009, nr 2(10).
Ikanowicz C., Piekarski J., Protokét dyplomatyczny i dobre obyczaje, Warszawa 2009.

Kamienska-Radomska ., Etykieta biznesu czyli miedzynarodowy jezyk kurtuazji, Warszawa 2003.

Kuspys P., Savoir-vivre. Sztuka dyplomacji i dobrego tonu, Poznan 2012.

Modrzynska J., Protokét dyplomatyczny, etykieta i zasady savoir-vivre’u, Warszawa 2014.

Ortowski T., Protokét dyplomatyczny, Warszawa 2006 (lub dowolne wydanie).

Pietkiewicz E., Protokét dyplomatyczny, Warszawa 1998.

Sutor J., Korespondencja dyplomatyczna, Warszawa 2009.

Sutor J., Prawo dyplomatyczne i konsularne, Warszawa 2010.

Prowadzacy kazdorazowo uaktualnia obowigzujacy zestaw literatury przedmiotu.

Kierunkowe efekty uczenia sie Wiedza
K_W14; K_W15 Student:
K_U04 * zna rézne struktury instytucji dyplomatycznych w Polsce i wybranych krajach,
K_K05 w tym batkanskich oraz rozumie zasadno$¢ funkcjonowania ich

poszczegdlnych elementéw (K_W14);
* zna normy, procedury i dobre praktyki stosowane w polskich i zagranicznych
instytucjach zwigzanych z dziatalno$cig dyplomatyczna (K_W15).
Umiejetnosci

Student:

» posiada umiejetno$é zastosowania zdobytej wiedzy do rozwigzywania
probleméw i zadan profesjonalnych zwigzanych z placowkami
dyplomatycznymi (K_U04).

Kompetencje spoteczne (postawy)
Student:

* jest przygotowany do pracy w organizacjach funkcjonujacych na europejskim

rynku pracy w réznych branzach i obszarach (K_K05).

Kontakt

urszula.patocka@ug.edu.pl
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