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Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot

Zaktad Jezyka Niemieckiego i Translatoryki
Studia

wydziat kierunek poziom| pierwszego stopnia
Wydziat Filologiczny Filologia germanska forma| stacjonarne
modut
specjalnosciowy
specjalizacja| wszystkie

biznesowo-gospodarcza

Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

prof. UG, dr hab. Jan Sikora; dr hab. Anna Baczkowska, profesor uczelni; mgr Remigiusz Ratajski

Formy zajeé, sposoéb ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS
Formy zajec¢ 4
Cw. laboratoryjne 1ECTS = 30 godzin kontaktowych, 3ECTS = 90
Sposob realizacji zaje¢ godzin pracy wtasnej studenta (¢wiczenia, lektura i
zajecia on-line, zajecia w sali dydaktycznej konsultacje, przygotowanie sie do zaliczenia)
Liczba godzin
Cw. laboratoryjne: 30 godz.

Termin realizacji przedmiotu

2022/2023 letni

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
- fakultatywny (do wyboru) polski
- obowigzkowy
Metody dydaktyczne Forma i sposoéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

wymagania egzaminacyjne

- Dyskusja Sposo6b zaliczenia

- Praca w grupach

- Rozwigzywanie zadan Zaliczenie na ocene

Formy zaliczenia

- ustalenie oceny zaliczeniowej na podstawie ocen czgstkowych
otrzymywanych w trakcie trwania semestru
- obecnos¢ na zajeciach - 50%
aktywnos$¢ na zajeciach - 50%
Podstawowe kryteria oceny

obecnos¢ na zajeciach
uczestniczenie w rozwigzywaniu zadan

Sposéb weryfikacji zatozonych efektow uczenia sie
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zaktadany efekt ksztatcenia rozv’viarzyw’anie dyskusja praca w grupach
cwiczen
Wiedza
K_Wo04 +
K_Wo07 +
K_W12 + +
K_W14 + +
Umiejetnosci
K_U04 +
K_U05 + +
K _U14 +
K _U17 +
K_U18 + + +
Kompetencije
K_KO01 + + +
K_K02 + +
K_K04 +
K_K06 + +

Okreslenie przedmiotéw wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
podstawowa wiedza nt. excela

B. Wymagania wstepne
brak
Cele ksztalcenia

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie funkcjami finansowymi i ekonomicznymi Excela
Nabycie umiejetnosci prowadzenia analiz ekonomicznych z uzyciem arkusza kalkulacyjnego
Nabycie umiejetnosci rozwigzywania ztozonych probleméw ekonomicznych z wykorzystaniem makr i funkcji wkasnych

Tresci programowe

Tresci programowe

. odwotania w excelu

. sortowanie danych tekstowych i liczbowych

. filtrowanie danych

. filtry zaawansowane

. tabele (generowanie, formatowanie)

. operacje na tekscie, autowypetnianie

. formatowanie tekstu, danych liczbowych, czasu

0O N O~ ON =

. formatowanie warunkowe

9. tabele przestawne

10. wykresy w excelu

11. funkcje i operacje logiczne

12. wyszukiwanie i ochrona danych

13. pobieranie danych z pliku tekstowego, pliku excela, tabeli worda, z pdfa
14. wstep do makr, uruchamianie, skroty klawiaturowe

15. powtdrzenie materiatu

Wykaz literatury

1. M. Kolberg: Excel w firmie, Wroctaw 2001

2. A. Kope¢: Mistrz excela w 20 dni, Warszawa 2019

3. B. Liengme: Microsoft Excel w biznesie i zarzadzaniu, Warszawa 2002

3. K. Mastowski: Excel 2016, Gliwice 2016

4. W. Préchnicki: Zastosowanie tabel przestawnych w kontrolingu, Warszawa 2014
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5. J. Sikora: Zum Einsatz der Computertechnik im Fremdsprachenunterricht. In: Edukacja dla przysztosci, Jan Franciszek Nosowicz (red), Biatystok
2004, ISBN 83-87256-59, s. 161-168.
6. M. Urbanski: ScoreCard : zarzadzanie procesami biznesowymi z uzyciem Excela, Warszawa 2014

Kierunkowe efekty uczenia sie Wiedza

K_W04, K_W07, K_W12, K_W14, K_Wo04

K_U04, K_U05, K_U14, K_U17, K_U18, Zna i rozumie niemiecka terminologie z zakresu informatyki, ze szczegdélnyym

K_KO01, K_K02, K_K04, K_KO06 uwzglednieniem terminologii excela

P6U_W, P6S_WG, P6S_WK K_Wo07

P6U_U, P6S_UW, P6S_UK, P6S_UO, P6S_UU Ma uporzadkowang i zaawansowang wiedze szczegdtowa z zakresu wybranej

P6_UK, P6S_KK, P6S_KR, P6_KO specjalnosci, tj. wykorzystaniem technologii informacyjnej w biznesie i gospodarce.
K_W12
Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony prawa autorskiego.
K_W14

Zdaje sobie sprawe z ré6znorodnosci zrédet informacji, rozumie kompleksowosé
technologii informacyjnej, jej ztozonosci, ze sposobdw narzedzi informatycznych w
réznych zakresach dziatalno$ci biznesowej

Umiejetnosci

K_U04

Zna i potrafi korzysta¢ z metod i narzedzi informatycznych typowych dla wybranej
specjalnosci, tj. biznesu i gospodarki.

K_U05

Umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i rozwija¢ umiejetnosci badawcze korzystajac
z zalecen i wskazéwek opiekuna naukowego.

K_U14

Potrafi w sposéb krytyczny korzysta¢ z dostepnych urzadzen multimedialnych i
nowoczesnej technologii w celu pozyskania informacji, samoksztatcenia lub
nawigzania kontaktu ze specjalistami.

K_U17

Potrafi odpowiednio planowac i okreslac¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego
przez siebie, wraz z innymi lub przez innych zadania; potrafi wspoétpracowac z
innymi studentami w ramach zadan zespotowych i projektow

K_U18

Rozumie potrzebe ciggtego doksztatcania sie zawodowego i rozwoju osobistego

Kompetencje spoteczne (postawy)

K_KO01

Ma $wiadomos$¢ swojej wiedzy i swoich umiejetnosci, podchodzi krytycznie do
odbieranych i pozyskiwanych tresci.

K_Ko02

Potrafi ocenié, kiedy do rozwigzania problemu potrzebna jest wiedza eksperta,
nawigzaé kontakty i zwréci¢ sie o pomoc.

K_Ko04

Identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu, jego
dorobkiem i tradycja; rozumie problematyke etyczng zwigzang z odpowiedzialnosciag,
za trafnos$¢ dziatan oraz rzetelno$é przekazywanych informaciji.

K_KO06

Uczestniczy w zyciu kulturalnym i spotecznym korzystajac z réznych mediow i
rozumie potrzebe zachecania innych do kontaktéw z kulturg i angazowania sie na
rzecz instytucji spotecznych, inicjuje takie dziatania.

Kontakt

jan.sikora@ug.edu.pl
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