Regulamin Praktyk studenckich na kierunku Zarzadzanie Instytucjami Artystycznymi
afiliowanym przy Zakladzie Badan nad Sztukami Scenicznymi

1. Zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i1 wytycznymi Prorektora ds. Studentow i
Jakosci Ksztatcenia UG studenci studidw stacjonarnych pierwszego stopnia zobowigzani sg do
odbycia praktyki zawodowej w liczbie nie mniejszej niz 720 godzin.

2. Kierowniczk¢ oraz Opiekunke praktyk zawodowych, ktére sprawuja nadzér nad
wykonywaniem praktyki, wyznacza Kierownik Zaktadu Badan nad Sztukami Scenicznymi w
porozumieniu z Dyrekcjg Instytutu Anglistyki i Amerykanistyki i powotuje Prorektor do spraw
Ksztatcenia na wniosek Prodziekana do spraw Studenckich.

3. Celem wykonywania studenckich praktyk zawodowych jest zapoznanie si¢ studentow z
funkcjonowaniem instytucji, w ktorych mogg si¢ oni stara¢ o prac¢ po zakonczeniu studidow.
Praktyki moga by¢ realizowane w instytucjach krajowych i mi¢dzynarodowych, z ktérymi
Uniwersytet Gdanski podpisat porozumienie o przeprowadzeniu studenckich praktyk
zawodowych. Istnieje mozliwo§¢ nawigzania porozumienia z nowg instytucjag — w tym celu
nalezy wypeli¢ wniosek o porozumienie na praktyki obowigzkowe (zalacznik nr 2 do
zarzadzenia Rektora UG nr 12/R/21). Aktualna baza porozumien zawartych przez UG jest
dostepna na stronie: https:/fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/baza-porozumien.

4. Praktyka zawodowa na kierunku Zarzadzanie Instytucjami Artystycznymi wynosi 720
godzin. Kierowniczka praktyk wpisuje zaliczenia do indeksu elektronicznego zgodnie z planem
studiow na podstawie dostarczonej przez studenta dokumentacji potwierdzajacej zrealizowanie
wymaganych w karcie przedmiotu godzin praktyk i efektow uczenia si¢ (patrz punkt 9).

Student moze zrealizowa¢ wigcej godzin niz przewiduje karta przedmiotu w danym semestrze,
zmniejszajac tym samym liczbe godzin przewidziang do realizacji w kolejnym semestrze.

W sytuacji braku wystarczajacej liczby wyrobionych godzin praktyk student/-ka jest
zobowigzany/-a do dostarczenia Wniosku o przeniesienie terminu realizacji praktyk (z jednego
semestru na inny); druk wniosku dostepny jest na stronie:
https://fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/dokumenty. Wniosek nalezy zlozy¢ najpdzniej na
poczatku wrzesniowej sesji poprawkowej (doktadne daty sesji obowigzujace w danym roku
akademickim sg dost¢pne na stronie Wydziatu Filologicznego UG w zakladce Kalendarz
akademicki - https://fil.ug.edu.pl/studenci/kalendarz-akademicki). Nie zaleca si¢ jednak
przenoszenia realizacji praktyk na kolejny rok akademicki, gdyz powoduje to koniecznos$¢
realizacji znacznej nadwyzki godzinowe;.

Brak zaliczenia praktyk zawodowych na dany rok akademicki skutkuje niebezpieczenstwem
skreslenia z listy studentow.

5. Student/-ka zobowigzany/-a jest do realizacji 720h praktyk w nastepujacych kategoriach:
- praktyki administracyjne,
- praktyki festiwalowe,
- praktyki projektowe,
- praktyki przez uczestnictwo (praktyki odbiorcy sztuki i kultury).

a. Praktyki administracyjne (impresariat, promocja, edukacja, koordynacja wydarzen
artystycznych itp.) obejmuja 340h i realizowane sg w dziatach merytorycznych instytucji
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artystycznych 1 kulturalnych oraz organizacjach pozarzadowych, dziatajacych w szeroko
rozumianym polu sztuki 1 kultury. Praktyki administracyjne musza by¢ realizowane w
minimum 3 instytucjach/organizacjach/os$rodkach artystycznych.

b. Praktyki festiwalowe (zwigzane z jednym lub kilkoma festiwalami artystycznymi lub
kulturalnymi) obejmuja 150h 1 moga obejmowac etap przygotowania festiwalu, pomoc
organizacyjng podczas jego przebiegu oraz prace podsumowujace festiwal juz po jego
zakonczeniu. Praktyki festiwalowe muszg by¢ realizowane w minimum 2
instytucjach/organizacjach/osrodkach artystycznych.

c. Praktyki przez uczestnictwo (praktyki odbiorcy sztuki i kultury) w wymiarze 150h
polegaja na uczestnictwie w wydarzeniach kultury na zywo, potwierdzanym biletem wstepu
lub recenzjg z wydarzenia (250-350 stow) oraz przygotowaniu co najmniej jednego case
study dzialan podejmowanych w internecie przez instytucje kultury wybrane w
porozumieniu z kierowniczka praktyk (800-1100 stéw). Dziatania online wybranej instytucji
powinny by¢ monitorowane przez okres 3 miesigcy, co jest ekwiwalentem 45 godzin
praktyk.

d. Praktyki projektowe w wymiarze 80h do przeprowadzenia zgodnie z zainteresowaniami
studenta/-tki w ramach dzialalno$ci artystyczno-kulturalnej lub/i jako projekt grupowy (max.
4 osoby) polegajacy na organizacji wydarzenia artystycznego. Praktyki projektowe mozna
realizowa¢ w: instytucjach kultury 1 instytucjach artystycznych, organizacjach
pozarzadowych dziatajagcych w polu kultury, podmiotach prywatnych dziatajacych w polu
kultury (np. agencjach eventowych) oraz podmiotach nieformalnych (np. kolektywach,
fandomach). Ten typ praktyk moze by¢ realizowany takze w ramach dzialalnosci
Studenckiego Kota Naukowego ,,Projektor”. Praktyki w ramach dzialalnosci Studenckiego
Kota Naukowego ,,Projektor” moga realizowa¢ jedynie aktywni czlonkowie Kota; Koto
,Projektor” powinno by¢ organizatorem, wspotorganizatorem lub partnerem projektu, na
podstawie ktérego student/-ka bedzie realizowac praktyki.

6. Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 416 oraz § 54a ust. 3 Regulaminu studiow UG student/-ka moze
ubiegac¢ si¢ o krotkoterminowy urlop od zaje¢ na czas realizacji praktyk zawodowych (w
szczegblnosci praktyk festiwalowych) przypadajacych w trakcie zaje¢ dydaktycznych. Urlopu
udziela, na wniosek studenta/-ki, Prodziekan ds. Studenckich i Ksztatcenia. Urlop moze
obejmowac lacznie maksymalnie 10 dni w roku akademickim. Wniosek sktada si¢ za
posrednictwem systemu eUczelnia najpdzniej 2 tygodnie przed planowanym rozpoczgciem
urlopu; do wniosku nalezy dotaczy¢ opini¢ Kierowniczki lub Opiekunki Praktyk. Student/-ka
zobowigzany/-a jest do uzgodnienia z prowadzacymi zajecia sposobu uzupehienia zalegtosci
powstatych w okresie urlopu.

7. W szczeg6lnych okoliczno$ciach, za zgoda Kierowniczki lub Opiekunki Praktyk, proporcje
dotyczace roznych rodzajow praktyk moga zosta¢ zmienione, o ile zachowane beda efekty
uczenia si¢. Przesunigcie to moze odby¢ si¢ pomiedzy nast¢pujacymi typami praktyk:
administracyjne, festiwalowe, projektowe i nie moze przekroczy¢ 50h praktyk.

8. W uzasadnionych przypadkach studenci moga réwniez uzgodni¢ z Kierowniczka lub
Opiekunkg Praktyk inne, nieuwzglednione w niniejszym regulaminie sposoby realizacji
praktyk.

9. Sposoby zaliczenia praktyk. Praktyki administracyjne, festiwalowe i projektowe zalicza si¢
wedhug jednej z ponizszych $ciezek:



a. Sciezka z dokumentami przed praktykami. Przed rozpoczeciem praktyki student/-ka
sktada wypelione komputerowo (bez skreslen) skierowanie na praktyke, formularz
ubezpieczenia oraz program praktyk, a w przypadku miejsca, z ktorym UG nie ma
podpisanego porozumienia — takze dokument porozumienia w 2 egzemplarzach (zgodnie z
pkt 15). Po zakonczeniu praktyki student/-ka sklada karte zaliczenia praktyk, oceng
przebiegu praktyk oraz dzienniczek praktyk, podpisane przez bezposredniego opiekuna
praktyk w miejscu ich odbywania. Dokumenty skfadane przed praktykami student/-ka
powinna ztozy¢ u Kierowniczki Praktyk lub Opiekunki Praktyk, a nastgpnie, po uzyskaniu
akceptacji 1 wymaganych podpiséw ze strony Kierowniczki Praktyk lub Opiekunki Praktyk,
w Dziekanacie u pani Magdaleny Smagiet (pok. 033) najpdzniej 2 tygodnie przed
rozpoczeciem praktyki. Po tym terminie dokumenty nie zostang przyje¢te. Zaleca si¢, by o
praktyki zagraniczne ubiegac si¢ z co najmniej 4 tygodniowym wyprzedzeniem, aby uzyskaé
wszystkie potrzebne zgody. Dokumenty przed praktykami planowanymi przez studenta/-ke
na okres letniej przerwy wakacyjnej powinny zosta¢ ztozone do Kierowniczki Praktyk 1
Dziekanatu nie po6zniej niz 29 czerwca danego roku (w poOzniejszym terminie Dziekan
przebywa na urlopie).

b. Sciezka bez dokumentéw przed praktykami (w tym zaliczenie ,wstecz”). Jesli
student/-ka nie ztozyl/-a dokumentow przed praktykami lub chce zaliczy¢ praktyki
zrealizowane w przesztosci, po praktykach sktada wniosek o zaliczenie praktyk wraz z karta
zaliczenia praktyk, oceng przebiegu praktyk i dzienniczkiem praktyk, podpisanymi przez
osobe z miejsca odbywania praktyk. Wypelione dokumenty student/-ka powinna ztozy¢ u
Kierowniczki Praktyk lub Opiekunki Praktyk, a nast¢pnie, po uzyskaniu akceptacji i
wymaganych podpisow ze strony Kierowniczki Praktyk lub Opiekunki Praktyk, w
Dziekanacie u pani Magdaleny Smagiet (pok. 033).

c. Praktyki projektowe. Praktyki projektowe realizowane w instytucjach kultury 1
instytucjach artystycznych, organizacjach pozarzadowych, podmiotach prywatnych i
podmiotach nieformalnych zalicza si¢ wedtug $ciezki a lub b; student/-ka dolgcza ponadto
dokumentacj¢ potwierdzajaca organizacj¢ projektu. W przypadku praktyk projektowych
realizowanych w Studenckim Kole Naukowym ,,Projektor” student/-ka sktada Kierowniczce
lub Opiekunce Praktyk kart¢ zaliczenia praktyk, ocen¢ przebiegu praktyk i dzienniczek
praktyk podpisane przez Opiekunke Kota — mgr Matgorzate Wozniak — wraz z dokumentacja
potwierdzajaca organizacj¢ projektu.

d. Praktyki przez uczestnictwo. Student/-ka sklada pakiet biletow (odpowiadajacych
jednorazowo min. 30h praktyk) lub innych dokumentéw poswiadczajacych udzial w
wydarzeniach (moga to by¢ skany lub kserokopie) albo recenzje z wydarzen (250-350 stow),
wraz z zestawieniem w formie tabeli z podanymi datami, tytutami wydarzen, miejscem,
czasem trwania (liczba godzin) oraz sumg godzin, a takze co najmniej jedno case study (800-
1100 stow; zgodnie z pkt 5c). Dokumenty sktada si¢ w formie wydruku (nie mailowo) u
Opiekunki lub Kierowniczki Praktyk.

Ponadto:

— w przypadku praktyk w miejscu, z ktorym UG nie ma podpisanego porozumienia, do
dokumentow po praktykach dotacza si¢ ocen¢ miejsca praktyk, ktéra podpisuje
Kierowniczka lub Opiekunka Praktyk;

— ocena przebiegu praktyk powinna zawiera¢ szczegdtowa charakterystyke wykonywanej
przez studenta/-ke pracy;



— wszystkie dokumenty dotyczace praktyk administracyjnych, festiwalowych 1
projektowych (sktadane przed praktykami i po nich) musza zosta¢ zweryfikowane 1
podpisane przez Kierowniczke lub Opiekunke Praktyk oraz zlozone w oryginale (nie jako
skany).

10. Dokumenty dot. praktyk przyjmuja Kierowniczka Praktyk oraz Opiekunka Praktyk podczas
konsultacji (konsultacje Kierowniczki Praktyk i Opiekunki Praktyk odbywaja si¢ w pok. 394).
Studenci I 1 III roku przypisani sg do Kierowniczki Praktyk (dr Katarzyny Pastuszak) zas
studenci II roku do Opiekunki Praktyk (dr Barbary Pitak-Piaskowskiej) i sktadaja dokumenty
u niej. Dokumenty dot. praktyk mozna sktada¢ jedynie osobiscie podczas konsultacji. Student/-
ka moze sktada¢ jedynie swoje dokumenty. Dokumenty nalezace do osob trzecich nie beda
przyjmowane.

11. Zapisy na konsultacje stacjonarne odbywaja si¢ wytacznie elektronicznie, poprzez wpis do
tabeli z godzinami.

Rok I 1 IIT — Konsultacje z dr Katarzyng Pastuszak: Zapisy na konsultacje — dr Katarzyna
Pastuszak, terminy X1 20261 2027 (1).xlsx
Rok IT — Konsultacje z dr Barbarg Pitak-Piaskowska: Zapisy na konsultacje — dr Barbara Pitak-
Piaskowska, terminy X1 20261 2027.x1sx

Przed konsultacjami student/-ka musi wprowadzi¢ dane skladanych dokumentow do w.w.
arkusza Excel, wypelniajac wszystkie jego pola — w przeciwnym razie dokumenty nie begda
procedowane.

12. Kontakt mailowy z Kierowniczka i Opiekunka mozliwy jest poprzez stuzbowego maila;
termin odpowiedzi wynosi nie dluzej niz 14 dni.

13. Jesli student/-ka realizuje praktyki zawodowe podczas wakacji, dokumenty zaliczenia
praktyk sktada najp6zniej do 30 sierpnia, po wcze$niejszym indywidualnym kontakcie
mailowym z Kierowniczka lub Opiekunkg Praktyk (zob. pkt 17). Jesli do tego terminu student/-
ka nie zrealizuje wymaganej liczby godzin, sktada Wniosek o przeniesienie terminu realizacji
praktyk najp6zniej na poczatku wrzesniowej sesji poprawkowej (zob. pkt 4 niniejszego
Regulaminu).

14. Odbywajac praktyke zawodowa, student winien uczestniczy¢ w pracach wyznaczonych mu
przez osobg opiekujacg si¢ studentem w instytucji lub organizacji partnerskie;j.

15. Wybor miejsca praktyki jest decyzja inicjowang przez studenta. Praktyka w miejscu
odbiegajagcym charakterem pracy od profilu studiow moze nie zosta¢ zaakceptowana przez
Kierowniczke lub Opiekunke Praktyk na etapie podpisywania skierowania na praktyke. Jesli
zachodzi taka potrzeba, student zglasza Kierowniczce praktyk prosbe o pomoc w dotarciu do
odpowiedniej instytucji. Praktyki odbywane w podmiotach, ktérych glownym obszarem
dziatalnos$ci nie jest kultura/sztuka, nie bedg zaliczane. Jesli student/-ka planuje praktyki w
miejscu, z ktorym UG nie ma podpisanego porozumienia, musi: skonsultowa¢ wybdr miejsca
z Kierowniczka lub Opiekunkg Praktyk; dotaczy¢ do dokumentéow skladanych przed
praktykami wypetiony dokument porozumienia (2 egzemplarze); po praktykach dotaczy¢ do
pakietu dokumentow ocen¢ miejsca praktyk (wypehia ja Kierowniczka lub Opiekunka
Praktyk).

16. Student/-ka zobowigzany/-na jest do prowadzenia indywidualnego Arkusza $ledzenia
praktyk (wzor arkusza znajduje si¢ tutaj: Arkusz sledzenia praktyk ZIA.ods), do ktorego wglad
bedzie mie¢ Kierowniczka i Opiekunkta praktyk z ramienia UG.
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UWAGA: wzory potrzebnych dokumentdw znajduja si¢ na stronie internetowej naszego
wydziatu w zakladce: Studenci — Praktyki: https:/fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/dokumenty.
Whioski 1 formularze dla kierunku ZIA sg dostepne rowniez na stronie Zaktadu Badan nad
Sztukami Scenicznymi:
https://fil.ug.edu.pl/englishstudies/zaklady/zaklad badan_nad sztukami_scenicznymi/zarzadz
anie_instytucjami_artystycznymi/praktyki zia.

17. Dokumenty zaliczeniowe za dany rok akademicki nalezy ztozy¢ do 29 czerwca (zaliczenie
roku akademickiego w sesji letniej w pierwszym terminie) lub do 30 sierpnia (zaliczenie roku
akademickiego w sesji letniej w terminie poprawkowym). W przypadku sktadania dokumentow
w terminie sierpniowym student/-ka kontaktuje si¢ indywidualnie drogg mailowg z
Kierowniczka lub Opiekunkg Praktyk, gdyz jest to okres urlopowy.

18. Wszyscy studenci skierowani na praktyke zawodowa musza by¢ ubezpieczeni przez
Uniwersytet Gdanski, o ile nie realizujg praktyk w ramach umowy wolontariackiej lub umowy
o dzieto/prace/zlecenie.

19. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 23 pazdziernika 2026.

Uwagi:
1. Praktyki zrealizowane na drugim kierunku studiowanym przez studenta nie zast¢puja praktyk
na kierunku Zarzadzanie Instytucjami Artystycznymi.

2. W sprawach spornych rozstrzyga Prodziekan do spraw Studenckich Wydziatu
Filologicznego, na wniosek Kierowniczki praktyk, po zaopiniowaniu sprawy przez kierownika
Zaktadu.
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