Zakres obowiazkow
Dziekana i Prodziekanow

WYDZIALU FILOLOGICZNEGO

Funkcja Zakres obowiazkow
DZIEKAN * Kierowanie wydziatem, realizowanie strategii rozwoju wydziatu
(zgodnej ze strategia rozwoju uniwersytetu i reprezentowanie go na
zewnatrz.

* Dysponowanie §rodkami finansowymi wydziatu, zgodnie z
zasadami gospodarki finansowej Uniwersytetu.

* Podejmowanie decyzji dotyczacych wspotdziatania w sprawach
dydaktycznych z innymi wydziatami oraz ogélnouniwersyteckimi
jednostkami organizacyjnymi.

» Nawigzywanie wspotpracy dydaktycznej z osrodkami
zagranicznymi (internacjonalizacja ksztalcenia).

* bardziej szczegotowe informacje na temat zakresu obowigzkow
Dziekana znajduja si¢ w art. 4 §72 Statutu UG.

PRODZIEKAN DS. e Programy ksztatcenia (studia I i Il stopnia).
KSZTALCENIA  Udziat w pracach Senackiej Komisji Ksztatcenia.

* Udziat w pracach Uczelnianego Zespotu ds. Zapewniania Jako$ci
Ksztatcenia.
* Przewodniczacy Wydzialowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia.
» Nawigzywanie wspolpracy dydaktycznej z osrodkami
zagranicznymi (internacjonalizacja ksztatcenia).
* Opieka nad studentami zagranicznymi.
* Opieka nad programami ERASMUS i MOST.
* Opieka nad dziatalnos$cig studenckich kot naukowych i innymi
przejawami rozwoju naukowego studentow.
* Promocja Wydziatu.
* E-learning.
» Wspotpraca z pracodawcami.
« Studia podyplomowe.
* Praktyki studenckie.
* Liczebnos¢ grup i organizacja zajec:
- sprawozdania z liczebnosci grup
- harmonogramy sesji egzaminacyjnych
» Nawigzywanie wspOtpracy dydaktycznej z osrodkami
zagranicznymi (internacjonalizacja ksztatcenia).

PRODZIEKAN DS. | » Nadzor nad prowadzeniem badan wiasnych.
NAUKI * Koordynowanie dziatan zwigzanych z konkursami na finansowanie
projektow badawczych dla mtodych naukowcédw i stuchaczy FSD.

Dane sg pobrane z witryny internetowej Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu Gdanskiego: fil.ug.edu.pl



* Dbalos¢ o rozwoj kadry naukowej (doktoraty, habilitacje,
profesury).

« Stypendia doktorskie (opiniowanie).

* Urlopy naukowe (opiniowanie).

* Nadzor nad ewidencjg nadanych stopni naukowych

oraz przygotowaniem dyplomow doktorskich i habilitacyjnych.

* Wspotpraca naukowa z innymi osrodkami.

* Konsultacja merytoryczna corocznych sprawozdan do Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dziatalno$ci naukowo-badawczej
oraz wniosku o dofinansowanie dziatalnosci statutowej, nadzor
merytoryczny nad przygotowaniem ankiety jednostki.

» Nawigzywanie wspotpracy dydaktycznej z osrodkami
zagranicznymi (internacjonalizacja ksztatcenia).

PRODZIEKAN DS. - Studenckie sprawy regulaminowe:
STUDENCKICH | - zaliczenie semestru/roku (podpisy w indeksach),

- wpisy warunkowe,
- powtarzanie roku,
- skreslenia z listy studentow,
- egzaminy komisyjne,
- umowy 0 $wiadczeniu ustug edukacyjnych.
* Sprawy socjalno-bytowe studentow:
- domy studenckie,
- stypendia socjalne, specjalne, zapomogi,
- stypendia rektorskie.
* Przewodniczacy Wydziatlowej Komisji Stypendialnej.
* Opieka nad studentami zagranicznymi.
* Opieka nad programami ERASMUS i MOST.
* Opieka nad kotami naukowymi 1 innymi programami rozwoju
naukowego studentow.
* Obstuga elektronicznych form dokumentowania toku studiow
(indeks elektroniczny, protokot elektroniczny, sylabusy).
* Obstuga POL-onu.
» Nawigzywanie wspotpracy dydaktycznej z osrodkami
zagranicznymi (internacjonalizacja ksztalcenia).

Przygotowane przez Wydziatowg Komisje Wyborcza

Dane sg pobrane z witryny internetowej Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu Gdanskiego: fil.ug.edu.pl



