Instrukcja glosowania na kandydatéw na Dziekana
Wydzialu Filologicznego UG na kadencje¢ 2020- 2024

Szanowni Panstwo,

Wybory kandydatéw na Dziekana Wydzialu Filologicznego odbeda si¢ dnia 25 czerwca
2020r. z wykorzystaniem aplikacji MS Teams nalezacej do uslug pakietu MS Office 365.”.
Glosowanie przy pomocy dedykowanych formularzy zapewnia tajnosé¢ oddanych glesow (system
nie rejestruje imienia i nazwiska osoby glosujacej, adresu e-mail itp.)

» Ponizsza instrukcja jest szczegdlnie dedykowana osobom nie posiadajagcym doswiadczenia w
pracy z aplikacja MS Teams.

* Glosowanie z wykorzystaniem MS Teams odbywa si¢ poprzez indywidulane konta Office 365
(,,konta pocztowe” w domenie imi¢.nazwisko@ug.edu.pl) i nie wymaga zadnej instalacji
dodatkowego oprogramowania. Cato$¢ procesu gltosowania odbywa si¢ poprzez przegladarki
internetowe tj. Edge, Chrome, Opera. UWAGA! Przegladarka FIREFOX nie jest kompatybilna z
MS Teams, wigc prosimy jej nie uzywac.

* Przed przystgpieniem do glosowania prosimy upewnié si¢, ze pamigtacie Panstwo hasto do
swojego konta w ustudze MS Office 365 (logowanie poprzez konto e-mail). W przypadku braku
dostepu do Office 365 prosimy o kontakt z Centrum Informatycznym UG.

* Podczas glosowania nalezy wypehi¢ dwa formularze: ,,Lista Obecnosci” oraz ,, Wybor
kandydatow na Dziekana Wydziatu Filologicznego”

+ UWAGA! Bardzo prosimy by pamigta¢ 0 ,,podpisaniu” listy obecnosci, poniewaz jezeli liczba
przestanych kart w gtosowaniu tajnym (liczba osob, ktore oddaty glosy) bedzie wyzsza niz liczba

0sob podpisanych na liscie obecnosci, to wybory beda NIEWAZNE.

*  Wyniki glosowania zostang umieszczone w komunikatach na stronie internetowe;j:


mailto:imiÄ�.nazwisko@ug.edu.pl

1) Logowanie do Office 365

Logowanie do konta Office 365 jest mozliwe na dwa sposoby:
a) Poprzez link: https://portal.office.com
b) Poprzez strong Wydziatu Filologicznego UG

2) Uruchamianie aplikacji MS Teams

bedzie widoczna w gtéwnym oknie (a) lub jest ukryta w ,,uruchamianie aplikacji” (b).

a) logowanie sposobem ,,a”

€« X 0 @ office.com/?auth=2 +3 ‘ Witrzyman

Dobry wieczér Zainstaluj pakiet Office 5 Im

1 o - @ Qi < C @ S
Rozpoczni} Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Cass Sway
nowy Notebook

A
- E - - %
fors  aeoday Wy Teams

b) logowanie sposobem ,,b”
J & x

(_

0 i outleok office365.com)mail/inbox " Colfioe 165

wvutlook B Wyszuksy Aplikacje

MNowa wiadomadd B Ornace warystkie jako pr ﬁ Chicre

- Il e
“  Ulubione =) Priorytetowe 1 [
—— # @ roweioe:
f4  Skrzynka odbio... 1 crosoft Forms [« - \
i
Elementy wystang u -
Wersje robocre L [. ! Tea ms
Wzyution aphac

L Eategaria Niebiesk

Dodai element ulu. mn  Ubytkownik Anna Dokumenty


https://portal.office.com/

3) Dolaczanie do zespolu w ktorym odbywa si¢ debata i glosowanie

Po uruchomieniu aplikacji Teams wybieramy zespot ,,RPSA W. Filologiczny”
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Pojawi sie okienko, gdzie klikamy ponownie ,,dolacz teraz”
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3) Dolaczanie/ przejscie do zespolu w ktorym odbywa si¢ glosowanie

Po uruchomieniu aplikacji Teams wybieramy zesp6t ,,RPSA W. Filologiczny”
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4) Wybér kanalu w ktorym znajdziemy formularze do glosowania

a) Po wybraniu wlasciwego zespotu pokaze nam si¢ glowne okno w tzw. kanale ogdélnym. Kanaty
nalezy rozumie¢ jako ,,0ddzielne czaty”, w ktorych jest mozliwe zamieszczanie wiadomosci,
formularzy itp. widocznych dla wszystkich 0sob w zespole.

b) Formularze ,,Lista obecnosci” oraz ,, Wybor kandydatow na Dziekana Wydziatu
Filologicznego” znajdujg si¢ w kanale ,,Glosowania”, do ktorego przechodzimy klikajac jak
ponize;j.
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5) ,,Podpisanie” listy obecnosci — BARDZO WAZNE

W kanale ,,Glosowania” wybieramy pierwszy z dwoch plikow - ,,Lista obecnosci”. Formularz
otworzy si¢ za pomoca aplikacji Forms.—
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Lista obecnosci -wybory

W towa Komi 'yborcza - wybory 25 czerwea 2020 1.

Witaj Tomasz! Gdy przeélesz ten formularz, wtaiciciel bedzie mogt zobaczyd Twoje imie | nazwisko oraz adres e-mail.

* Wymagane

1.Potwierdzam udziat w wyborach kandydatéw na Dziekana Wydziatu Filologicznego

Podpisanie listy obecnosd jest obowigzkowe. Jezeli liczba przestanych kart do tajnego
glosowania (liczba osab, ktére oddaty glosy) bedzie wyzsza niz liczba oséb podpisanych na liscie
obecnosci, wybory begg NIEWAZNE, *
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Zaznaczamy obecnos¢ i

klikamy ,,Przeslij”

Jezeli lista zostata podpisana
@ to wyswietli sie powyzszy komunikat

Lista obecnosci prébna

@ Dziekujemy!

Obecnost zostata potwierdzona.

Uiwarz wiasmy formularz

Obslugiwane przez program Microsoft Forme | Poufnodt | cookies | Warunki ufytkowsnia



6) Glosowanie — wybor Komisji skrutacyjnej i liczby kandydatow na
dziekana

* Po wypehieniu listy obecnosci 1 wyswietlonym komunikacie wybieramy ponownie kanat
,,Glosowania” i otwieramy plik ,,Wybor komisji skrutacyjnej i liczby kandydatow na Dziekana
Wydziatu Filologicznego”

* Zaznaczamy w formularzu, czy zgadzamy si¢ z wyborem Komisji Skrutacyjnej

* W kolejnych czgsciach formularza gtosujemy nad liczbg kandydatow na Dziekana Wydziatu

Filologicznego ktorg RPSA bedzie rekomendowat do JM Rektorowi

* W zaleznosci od tego gtosowania przejdziemy do kolejnego formularza.
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7) Glosowanie — wybor kandydata/kandydatow na dziekana

* Po wypehieniu listy obecnosci 1 wyswietlonym komunikacie wybieramy ponownie kanat
,Gtosowania” i otwieramy plik ,, Wybor kandydata/kandydatéw na Dziekana Wydziatu
Filologicznego”

* W formularzu tym glosujemy nad kandydaturami na Dziekana Wydziatu Filologicznego ktora RPSA

bedzie rekomendowat do JM Rektorowi

* W zaleznosci od wynikéw poprzedniego glosowania, bedziemy wybiera¢ albo jedng albo dwie

kandydatury
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Wybér kandydata/kandydatéw na dziekana
Wydziatu Filologicznego

Glosowanie tajne, Komisja Wyborcza Wydziatu Filologicznego dnia 25 czerwea 2020 r.

UWAGA! Bardzo prosze pamigtac o podpisaniu listy cbecnoéci (jawnej | dostepnej na oddzielnym formularzu),
poniewaz jezeli liczba przestanych kart do tajnego glosowania (liczba osob, ktdre oddaly glosy) bedzie wyzsza niz
liczba oséb podpisanych na liscie obecnosci, wybory beda MIEWAZNE.

* Wymagane

1. Prosze wybrac kandydata/kandydatow na Dziekana Wydziatu Filologicznego ktdrg RPSA bedzie
rekomendowat do JM Rektorowi *

L0477 S ——

O dr et Mace Michalse prof UG S ' ’ Glosujemy na jednego lub 2 kandydatéw,
O dr hab. Urszula Patocka-Sighowy, prof, u; ktora PRS_A bedzie rekomendowal JM
Rektorowi
(liczba zalezy od poprzedniego wyniku
' glosowania)

Przesylamy formularz

Wyswietli si¢ komunikat
potwierdzajacy

8) Zamykamy w przegladarce karte MS Teams



