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Czas praktyk: 160 godzin (studia stacjonarne, roczniki 2017/2018 i 2018/2019), 40h (studia

stacjonarne, niestacjonarne i magisterskie od rocznika 2019/2020)

Procedura: Przed rozpoczeciem praktyki student dostarcza do biura praktyk skierowanie na
praktyke, porozumienie na czas okreslony 0 prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych i
formularz potrzebny do ubezpieczenia. W sytuacji odbywania praktyki w ramach umowy o
prace, student powinien dostarczy¢ za§wiadczenie od pracodawcy, na ktorym beda
wyszczegolnione wykonywane zadania. Charakter wykonywanej pracy powinien odpowiadaé

celom praktyk zawodowych przewidzianych dla kierunku.
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Miejsce praktyk: Miejscem praktyk moze by¢ jakakolwiek instytucja, w ktorej zachodzi
potrzeba wykorzystania jezykow obcych bedacych przedmiotem studiow w codziennej

praktyce zawodowej. Miejsce pracy moze by¢ rowniez zlokalizowane za granica.

Przykladowe, szczegélnie polecane miejsca odbywania praktyki:

- urzedy administracji panstwowej, samorzadowej, itp.

- biura turystyczne, hotele (stanowisko typu rezydent, animator, recepcjonista)

- call centres (konsultant obcojezyczny)

- wydawnictwa

- media (radio, telewizja, prasa, redakcja czasopism, portale internetowe)

- dziaty promocji, reklamy, komunikacji i public relations we wszelkich typach zaktadow
pracy, instytucji i organizacji

- inne miejsca, w ktorych zachodzi konieczno$¢ czgstego postugiwania si¢ jezykiem

angielskim lub niemieckim

Uwaga: Istnieje mozliwo$¢ realizacji praktyk za granicg lub w ramach

wykonywanej pracy zawodowe;j.

Cel praktyki: Ogélnym celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej w
trakcie studiow w zakresie zastosowania jezyka obcego w komunikacji zawodowe;j. Praktyka
ma charakter obserwacyjno-asystencki, a jej efektem powinno by¢ podniesienie umiejetnosci

jezykowych studentow.

Zadania: Studenci zobowigzani sg do zapoznania si¢ z:

- zasadami funkcjonowania i organizacja firmy, w ktorej odbywa si¢ praktyka

- procedurami, dokumentacjg i terminologia stosowang w komunikacji zewnetrznej 1
wewnetrznej jednostki

- obstugiwaniem klienta/interesanta, a w szczego6lnosci z zasadami dotyczacymi sposobow
komunikacji ustnej i pisemnej

- procesem redagowania i edycji tekstu

- narzedziami pracy (sprzet biurowy, oprogramowanie, stowniki, itp.)

- przyshugujacymi uprawnieniami pracowniczymi
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Oraz do:

- punktualnego stawiania si¢ w miejscu praktyki w ramach wyznaczonego harmonogramu

- przestrzegania standardow dobrego zachowania

- sumiennego wykonywania powierzonych obowigzkow

Zaliczenie: Praktyka zaliczana jest przez kierownika praktyk na podstawie ponizszej

dokumentacji:

1.

2
3.
4

Karta zaliczenia praktyk zawodowych.

Wypehienie dziennika praktyk.

Ocena przebiegu praktyk.

Podanie o zaliczenie pracy jako praktyki (w przypadku gdy praktyki sg realizowane za

granicg lub w ramach prac zawodowe;j)

Po zakonczeniu praktyk student otrzymuje wpis w indeksie

elektronicznym.



