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Szanowni Panstwo,

mam zaszczyt poinformowaé Panistwa, iz nasza firma z dumg i ogromng przyjemnoscia
rozpoczyna dziatanie w petni funkcjonalnej ,Akademii ttumacza balkan-ca”. Przygotowania
do wdrozenia przedsiewziecia trwaty nieco dtuzej niz to poczatkowo zaktadalismy, za co
serdecznie przepraszamy. Jednakze z pozoru negatywne opdznienie i odfozenie spraw w
czasie, dzieki rozmowom z uczelniami i studentami pozwolito nam lepiej przygotowaé projekt
od strony merytorycznej i mamy nadzieje ustali¢ plan wspétpracy, ktéry oprdcz oczywistych
korzysci wizerunkowych dla uczelni i naszej firmy, bedzie przede wszystkim stanowi¢ na lata
doskonate narzedzie dla studentéw - przysztych ttumaczy, dajgc im nie tylko mozliwos$¢
wejécia na rynek pracy i uzyskania dodatkowych (czesto pierwszych) dochodéw, ale rowniez
realne zrédfo rozwoju i zawodowego spetnienia.

W tymze krétkim liscie chciatbym przedstawié szczegdty dotyczace programu, od tak
prozaicznych jak logo samego projektu, ktére zapewne zdazyli juz Panstwo zauwazyé w
nagtowku strony, do  ponizszych, wypunktowanych informacji na temat przebiegu
zaplanowanego przez nas stazu dla studentow (jesli ktorykolwiek z punktéw bedzie wymagat
zmiany dla konkretnego osrodka akademickiego lub studenta, jestesSmy gotowi modyfikowac
te potrzeby indywidualnie).

1. Program stazowy w firmie balkan-ca wynosi kazdorazowo 30 godzin, co przektada
sie na 30 stron rozliczeniowych po 1800 znakdéw ze spacjami gotowego
ttumaczenia.

2. Program stazowy dotyczy studentéw i doktorantow wszystkich lat ksztatcenia,
poczawszy od trzeciego roku studiéw licencjackich.

3. Kandydaci mogg zgtasza¢ sie do firmy indywidualnie na adres info@balkan-ca.pl
lub za posrednictwem/z wyboru uczelni. Ostatecznego wyboru kandydata
dokonuje firma balkan-ca.

4. Kandydaci wybrani do programu stazowego oraz (jesli sg delegowani przez
uczelnie) opiekunowie kontaktu z firma zostajg poinformowani o dokonanym
wyborze.

5. Program stazowy ,Akademia ttumacza balkan-ca” ma charakter ciggly, stad
osoby, ktdére nie zostang wybrane w pierwszym naborze, jak rowniez kolejne
zgtaszajgce sie, zostajg wpisane na liste rezerwowa, z ktérej w miare mozliwosci
bedg zapisywane na staze w pdzniejszym terminie. Firma zastrzega sobie dowolng
kolejnos¢ wyboru osdéb z listy rezerwowe;.



6. Uczelnie bedg miaty do wgladu (w zatgczniku do maila) harmonogram rozktadu
miejsc stazowych i bedg mogly w uzgodnieniu z firmg rezerwowaé miejsca
stazowe w wybranej konfiguracji jezykowe;j.

7. Stazysci rozpoczynajg staze po podpisaniu specjalnie sporzadzonej umowy o
zachowaniu poufnosci, wynagrodzenie jest im przyznawane i wyptacane na
podstawie wystawianych umoéw o dzieto wraz z dotgczonym rachunkiem. Kazde z
ttumaczen dostarczonych przez stazyste jest sprawdzane i korygowane przez
ttumacza opiekuna na state pracujagcego dla firmy balkan-ca, stad petng
odpowiedzialno$¢ za ttumaczenie przejmuje ttumacz-opiekun, jednoczesnie
zwalniajac stazyste z odpowiedzialnosci za jakiekolwiek nastepstwa wynikajace z
btednego lub wadliwego ttumaczenia.

8. Przebieg stazu (droga obiegu kazdej strony ttumaczenia) wyglada nastepujgco:

a) stazysta otrzymuje od firmy balkan-ca drogg mailowg plik do ttumaczenia
wraz z informacjg o terminie wykonania zlecenia,

b) w przypadku jakichkolwiek watpliwosci przez caty okres procesu
ttumaczenia, stazysta ma mozliwos¢ kontaktowania sie z firmg celem
doprecyzowania szczegdétow lub uzyskania mozliwie wyczerpujgcych
odpowiedzi na swoje pytania,

c) stazysta odsyta gotowe ttumaczenie we wskazanym terminie do firmy
balkan-ca na adres info@balkan-ca.pl,

d) ttumaczenie trafia do ttumacza-opiekuna staiu celem weryfikacji i
naniesienia uwag lub potrzebnych komentarzy,

e) wyczyszczona przez ttumacza-opiekuna stazu wersja pliku trafia do klienta,
natomiast wersje z naniesionymi uwagami otrzymuje ttumacz-stazysta,

f) po otrzymaniu uwag ttumacz-stazysta w kazdej chwili ma mozliwos¢
kontaktu z firmg celem wyjasnienia uwag i komentarzy naniesionych na
jego prace,

g) ttumacz stazysta na zakonczenie stazu otrzymuje wynagrodzenie w kwocie
pietnastu uznanych w firmie balkan-ca stawek za strone rozliczeniowg dla
danej konfiguracji jezykowej (kwota identyczna jak kwota, ktorg za korekte
tychze 30 stron rozliczeniowych otrzymuje na state wspodtpracujacy z firma
ttumacz-opiekun stazu).

9. Po pomyslnym zakonczeniu stazu firma wystawia studentowi-stazyscie stosowny
certyfikat odbycia stazu. Chetni do wspdétpracy i rokujacy podczas stazu studenci
po jego odbyciu bedg mieli mozliwos¢ podjecia statej wspotpracy z firmg w
zakresie tlumaczen pisemnych, oczywiscie juz petnej stawce za strone
rozliczeniowag (dwukrotno$é stawki stazowej). O zakonczeniu stazu zostang
poinformowani (jesli sg delegowani przez uczelnie) réwniez opiekunowie
kontaktu z firmg z ramienia uczelni.

Mam nadzieje, ze powyzszy list intencyjny nie tylko wyjasni zasady dziatania stazu, ale takze
sktoni Panstwa uczelnie do podpisania z naszg firmg umowy intencyjnej o wspotpracy. Gdyby
istniata z Paristwa strony taka che¢, oczywiscie jestesmy otwarci na wspotprace. W dalszych
etapach wspdtdziatania mozemy réwniez pomysleé o zorganizowaniu przedstawienia firmy,
czy sposobow jej dziatania, lub np. warsztatéw ttumaczeniowych na terenie uczelni. W razie
pytan lub watpliwosci pozostaje do dyspozyciji.
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