Regulamin praktyk obowiazujacy studentéw specjalizacji Amerykanistyka studiow pierwszego stopnia w
Instytucie Anglistyki i Amerykanistyki Uniwersytetu Gdanskiego w roku akademickim 2012/13

I Opis celéw i zadan praktyki

1 Studenci Amerykanistyki (studia I stopnia) zobowiazani sa do odbycia praktyki zawodowej majacej na celu
wykorzystanie wiedzy zdobytej w czasie studiow, tj. wiedzy jezykowej (praktyczne umiejgtnosci jezykowe na
poziomie zaawansowanym), wiedzy w zakresie znajomosci kultury amerykanskiej, instytucji i systemow
politycznych USA, oraz wiedzy z zakresu thumaczenia tekstow. Praktyka powinna odbywac si¢ w jednostkach
gospodarczych, instytucjach publicznych, instytucjach badawczych, instytucjach o§wiatowych i
wychowawczych, gdzie Student bedzie posiadat mozliwosci wykorzystania zdobytych wiedzy jezykowej, jak
rowniez praktycznego poszerzania wiedzy migdzykulturowej.

2 Wymiar praktyki wynosi 4 tygodnie (nie musi to by¢ praktyka ciagta), a jej sposob i termin realizacji nie moga
kolidowa¢ z innymi zajgciami wynikajacymi z planu studiow. Praktyka odbywa si¢ w czasie wybranym przez
studenta na trzecim roku studidow. Mozliwe jest rowniez jej odbywanie (w uzgodnieniu z Opieckunem) w okresie
wakacyjnym, po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej na roku drugim.

3 Jesli Student odbyt juz praktyke o podobnym profilu na innym kierunku studiéw lub wykonuje prace
zawodowa w jednostce gospodarczej, instytucji publicznej, oswiatowej lub wychowawczej, wykorzystujac
nabyte w trakcie studiow umiejgtnosci 1 kompetencje, powinien zglosi¢ si¢ z odpowiednia dokumentacja do
Opiekuna praktyk w celu ustalenia, czy w/w okolicznos$ci moga by¢ podstawa zaliczenia praktyki.

4 Odbycie praktyki wiaze si¢ z przygotowaniem i wypetnieniem nast¢pujacych dokumentdéw: skierowanie na
praktyki, program praktyk, porozumienie na czas okre§lony (podpisywane z podmiotem przyjmujacym Studenta
na praktyki), sprawozdanie z realizacji praktyki, przygotowane przez Studenta, z podanym terminem realizacji
praktyki i zakresu obowiazkow Studenta, i potwierdzone przez podmiot przyjmujacy studenta.

5 Przed praktyka Student jest zobowiazany zgtosi¢ si¢ do Opiekuna Praktyk po skierowanie, porozumienie i
zatacznik do polisy ubezpieczenia, oraz pokaza¢ program praktyki. W celu uzyskania zaliczenia praktyki po jej
odbyciu Student przedstawia dziennik praktyki, ujmujacy opis zadan realizowanych w poszczegdlnych jej
etapach, z uwzglednieniem czasu, ktéry byl do tego potrzebny, oraz oryginalne sprawozdanie z realizacji
praktyki i opini¢ podpisane przez osobeg upowazniong do reprezentacji podmiotu, w ktérym praktyka si¢ odbyta.
Oprocz czytelnie napisanego nazwiska i podpisu osoby upowaznionej, dokument powinien zawieraé stempel
podmiotu, wraz z adresem pocztowym i numerem telefonu instytucji, organizacji lub firmy. Dane kontaktowe sa
konieczne do ewentualnej weryfikacji przedstawionych dokumentow.

6 Student ma dwa tygodnie na rozliczenie praktyki po jej zakonczeniu.

7 Odbywanie praktyki wiaze si¢ z obowiazkowym ubezpieczeniem, wigc minimum dwa tygodnie przed jej
realizacja konieczne jest ztozenie stosownych dokumentow (punkt 4).

8 Studentom odbywajacym praktyke poza miejscem zamieszkania nie przystuguje prawo uzyskania ryczaltu na
zwrot koszow dojazdu.

9 Praktyka nie bgdzie mogla by¢ zaliczona, jesli Student nie wypelniat nalezycie swoich obowiazkow, praktyka
nie zostata odbyta w calosci, lub rodzaj praktyki nie odpowiada kierunkowi studiow.



Opis wymagan szczegoétowych:

| Nastepujace dokumenty prawne i opracowania wiasne sa wymagane przed rozpoczeciem
praktyki.

1 porozumienie miedzy UG a zaktadem praktyki — 2 kopie, jedna dla pracodawcy, druga dla Uczelni,
ze strony UG podpisuje Dziekan i Pro-rektor.

2 skierowanie na praktyke, podpisane przez Dziekana

3 dokument ubezpieczenia na czas praktyki podpisany przez Opiekuna praktyki

4 plan praktyki

Dokumenty 1 — 3 winny by¢ ztozone w Dziekanacie na dwa tygodnie przed odbyciem praktyki. Plan
powinien by¢ dostarczony mnie osobiscie, lub przestany e-mailowo. Wymaga akceptacji pod katem

wymogow programowych.

Il Nastepujace dokumenty prawne sa wymagane po zakonczeniu praktyki (rozliczenie w ciagu
dwéch tygodni).

1 kalendarz praktyki, precyzujacy czynnosci wykonywane w poszczegdélne dni, i doktadne okreslenie
ile czasu wymagaty, ktéry jest poswiadczony przez Pracodawce

2 opinia opiekuna/mentora ze strony Zaktadu Pracy

3 raport korcowy

Kalendarz praktyki (okoto 2 — 3 strony arkusza A4) winien ujmowac wszystkie istotne czynnosci
wykonywane podczas trwania praktyki, w ciggu chronologicznym i okreslaé czas, ktory byt potrzebny
do ich realizaciji.

Jesli byly to ttumaczenia, to jakie to byty zagadnienia czy problemy, i na jaki jezyk byty ttumaczone;
jesli rozmowy czy negocjacje, to czego dotyczyty.

Opinia opiekuna powinna okresla¢ sposob zaangazowania praktykanta w realizacje powierzonych
mu zadan, opisywaé kompetencije jezykowe wykorzystywane i umiejetnosci nabyte.

Raport konncowy (okoto 2 - 3 strony arkusza A4) winien skfada¢ sie z nastepujacych czesci:

1 czas odbywania praktyki, charakter praktyki i poszczegdlne czynnosci z nig zwigzane — wstep

2 krotki opis jednostki/podmiotu, w ktérych praktyka jest realizowana

3 opis nowych umiejetnosci zawodowych, ktére Student zdobyt lub pogtebit w trakcie jej realizaciji

4 opis i refleksja na temat wykonywanej pracy z zaznaczeniem, jak kompetencje i umiejetnosci
jezykowe i kulturowe, zdobyte na studiach, byty wykorzystane w czasie praktyki.



