Instytut Anglistyki i Amerykanistyki Uniwersytetu Gdanskiego
Regulamin praktyk

FILOLOGIA ANGIELSKA
Specjalnos¢ TRANSLATORYCZNA

Studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia

. Zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 wytycznymi Prorektora ds.
Studentow 1 Jakosci Ksztalcenia UG, studenci filologii angielskiej specjalnosci
translatorycznej (studia pierwszego 1 drugiego stopnia) zobowigzani sa do odbycia
praktyki zawodowej.

. Kierownika oraz opiekuna praktyk zawodowych, ktérzy sprawuja nadzér nad
wykonywaniem praktyki, wyznacza Dyrekcja Instytutu i powotuje Prorektor do spraw
Studentow i Jakosci Ksztalcenia na wniosek Prodziekana do spraw Studenckich.

Celem praktyki jest wykorzystanie w praktyce wiedzy zdobytej podczas studidow,
zwigzane] z tlumaczeniami i1 komunikacja miedzykulturowa. Praktyki moga by¢
realizowane w instytucjach krajowych i mig¢dzynarodowych, z ktorymi Uniwersytet
Gdanski podpisal porozumienie o przeprowadzeniu studenckich praktyk zawodowych.
Na wniosek studenta, po akceptacji przez Opiekuna praktyk, istnieje mozliwo$¢
podpisania porozumienia z nowg instytucja — w tym celu nalezy wypetni¢ formularz
porozumienia (zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora UG nr 12/R/21). Praktyka powinna
si¢ odbywa¢ w jednostkach gospodarczych, instytucjach publicznych, instytucjach
naukowo-badawczych, instytucjach o$wiatowych, placowkach kulturalnych, biurach i
agencjach tlumaczeniowych, gdzie student bedzie mial mozliwo$¢ doskonalenia
umiejetnosci zwigzanych z przektadem ustnym lub pisemnym 1 realizacji zakladanych
efektoOw uczenia sie.

. Zgodnie z planami studiow, wymiar praktyki to 120 godzin w przypadku studiow
pierwszego stopnia i 80 godzin w przypadku studiow drugiego stopnia (nie musi by¢ to
praktyka ciagta). Opiekun praktyk wpisuje zaliczenia do indeksu elektronicznego zgodnie
z planem studidw na podstawie dostarczonej przez studenta dokumentacji
potwierdzajacej zrealizowanie wymaganych przez sylabus godzin praktyk i efektow
uczenia si¢ (patrz punkt 16).

. Praktyki mozna réwniez zrealizowa¢ w ramach pracy zawodowej, wolontariatu, umow
zlecen 1 o dzieto itp. W takiej sytuacji student sktada podanie do Prodziekana ds.
Studenckich z opisem wykonanej badZ wykonywanej pracy oraz uzasadnieniem, ze praca
ta pokrywa si¢ z profilem studidéw i wymaganiami stawianymi w sylabusie i programie
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praktyk. Do podania nalezy dotaczy¢ opini¢ opiekuna praktyk, przygotowang na
podstawie przedstawionego przez studenta opisu stanowiska pracy, powierzonych
obowigzkow, jak rowniez dokumentéw poswiadczajacych, ze praca zostala wykonana
(zaswiadczenia, referencje, umowy). W podaniu powinno si¢ rowniez zaznaczy¢, jaka
liczbe godzin student chce zaliczy¢ na podstawie pracy zawodowe;j.

Kierownictwo Zakladu Translatoryki Anglistycznej ma prawo oferowa¢ studentom
alternatywne formy zaliczenia praktyk w ramach praktyki wewnetrznej, polegajace m.in.
na odbywaniu przygotowanych przez Zaktad szkolen i warsztatow oraz wykonywaniu
zadan pod kierunkiem pracownikoéw Zaktadu Translatoryki.

Praktyka moze by¢ realizowana w firmie prowadzonej przez pracownika Uniwersytetu
Gdanskiego.

W uzasadnionych przypadkach studenci mogg réwniez uzgodni¢ z Opiekunem praktyk
inne, nieuwzglednione w niniejszym regulaminie sposoby realizacji praktyk.

Sposob i1 termin realizacji praktyki nie moga kolidowaé z innymi zajgciami wynikajacymi
z planu studiéw. Praktyka powinna by¢ realizowana po drugim roku w przypadku
studiow pierwszego stopnia i nie wczesniej niz w drugim semestrze pierwszego roku
studiow drugiego stopnia. Praktyki zdalne moga by¢ realizowane w innym czasie, takze
w czasie trwania roku akademickiego po uzgodnieniu harmonogramu praktyki z
Opiekunem praktyk.

Odbywajac praktyke zawodowa, student winien uczestniczy¢ w pracach wyznaczonych
mu przez osobe opiekujaca si¢ studentem w instytucji partnerskie;j.

Wybor miejsca, terminu praktyki oraz opieckuna z ramienia instytucji partnerskiej sa
inicjowane przez studenta, a nastgpnie zatwierdzane przez Opiekuna praktyk na
specjalnosci translatorycznej. Opiekunami praktyk z ramienia instytucji powinny byc¢
osoby, ktore zapewnig prawidlowa realizacje¢ Programu praktyk i osiggniecie
zaktadanych efektoéw uczenia si¢. Praktyka w miejscu odbiegajacym charakterem pracy
od profilu studiow moze nie zosta¢ zaakceptowana przez Opiekuna praktyk na etapie
podpisywania skierowania na praktyke. Jesli zachodzi taka potrzeba, student zglasza
Opiekunowi praktyk prosb¢ o pomoc w dotarciu do odpowiedniej instytucji.

Trzy tygodnie przed praktyka student zglasza si¢ do Opiekuna praktyk z wypetnionymi
elektronicznie i wydrukowanymi:

a. Skierowaniem na praktyke (zatacznik nr 4 do zarzadzenia Rektora UG nr 12/R/21)
b. Porozumieniem o przeprowadzeniu studenckich praktyk zawodowych (w DWOCH
egzemplarzach)

c. Formularzem ubezpieczenia, w ktorym zapisane sg doktadne daty odbywania
praktyk.
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Wypehione dokumenty (skierowanie, formularz ubezpieczenia oraz Porozumienie) nalezy
ztozy¢ u pani Aleksandry Ciechanowicz (pokdj 162) 3 tygodnie przed rozpoczeciem
praktyki. Zaleca sig, by o praktyki zagraniczne ubiegac si¢ z co najmniej 4 tygodniowym
wyprzedzeniem, aby uzyska¢ wszystkie potrzebne zgody.

UWAGA: instrukcja postepowania oraz druki potrzebnych dokumentéw znajdujg si¢ na
stronie  internetowej naszego wydzialu w  zakladce: Studenci —  Praktyki
(fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki)

Instrukcja postepowania

Praktyki dokumenty

Student ma dwa tygodnie na rozliczenie praktyki od jej zakonczenia.

Studentom odbywajacym praktyke poza miejscem zamieszkania nie przystuguje prawo
uzyskania ryczaltu na zwrot kosztéw dojazdu.

Praktyka nie zostanie zaliczona, jesli Student nie wypelnial dobrze powierzonych
obowigzkow, praktyka nie zostata odbyta w catosci oraz jesli rodzaj praktyki nie jest
zgodny z sylabusem i programem praktyk dla specjalnosci translatoryczne;.

Kazdorazowo po odbyciu wymaganej liczby godzin praktyk, student powinien dostarczy¢
opiekunowi praktyk:

a. Opini¢ na temat pracy studenta, wystawiong przez bezposredniego opiekuna w
firmie/instytucji, w ktorej student odbyl praktyke,

b. Dzienniczek praktyk, w ktorym nalezy wymieni¢ wszystkie wykonane w ramach
praktyk czynno$ci, podajac czas jaki zajelo ich wykonanie. Opiekun praktyk
potwierdza kazdg opisang czynnos¢ wlasnorgcznym podpisem,

c. Karte zaliczenia praktyk, opatrzong pieczatka instytucji oraz podpisem opiekuna
praktyk w miejscu pracy.

Po zakonczeniu praktyk, opiekun praktyk, na podstawie otrzymanej od studentow
kompletnej dokumentacji, sktada w dziekanacie (u osoby prowadzacej dany kierunek)
karte zaliczenia praktyKk.

. Niniejszy regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2021/22.

Uwagi:

Praktyki zrealizowane na innym kierunku studiowanym przez studenta nie zastgpuja
praktyk na kierunku filologii angielska specjalno$¢ translatoryczna.


https://fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/instrukcja_postepowania
https://fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/dokumenty

2. W sprawach spornych rozstrzyga Prodziekan do spraw Studenckich Wydziatu
Filologicznego, na wniosek opiekuna praktyk, po zaopiniowaniu sprawy przez
kierownika Zaktadu Translatoryki Anglistyczne;.



