REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH dla kierunku Filologia rosyjska na

studiach stacjonarnych I stopnia

Specjalnos¢: Translatoryka i jezyk biznesu

I. Informacje ogolne

1.  Praktyki studenckie sg integralng i obligatoryjng czg$cig procesu dydaktycznego na
studiach stacjonarnych I stopnia, na kierunku Filologia rosyjska Uniwersytetu Gdanskiego.

2. Studenta obowigzuje odbycie praktyki zawodowej w minimalnym wymiarze 80 godzin.
Praktyka moze odbywac¢ si¢ od momentu wyboru specjalnosci (semestr 3) do konca semestru
6, w czasie wolnym od zaj¢¢ dydaktycznych.

II. Cele praktyk

1. Poglebienie wiedzy i1 poszerzenie umiejetnosci praktycznych uzyskanych na zajeciach
prowadzonych w ramach specjalno$ci Translatoryka i j¢zyk biznesu.

2. Doskonalenie umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem rosyjskim w komunikacji ustnej i
pisemne;.

3. Konfrontacja zdobtej wiedzy z wymogami rynku pracy.
4. Ksztaltowanie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich,

5. Przygotowanie studenta do samodzielno$ci oraz odpowiedzialno$ci za powierzone mu
zadania.

6. Zapoznanie si¢ z czynnosciami, zwigzanymi z funkcjonowaniem podmiotéw
gospodarczych, instytucji panstwowych lub organizacji pozarzadowych.

ITII. Organizacja praktyk

1. Praktyki moga by¢ realizowane w roznego rodzaju instytucjach panstwowych i
samorzadowych, organizacjach pozarzadowych, przedsigbiorstwach i firmach prowadzacych
dziatalno$¢ produkcyjna, handlowa lub ustugowa (np. w biurach tlumaczen), ktore
umozliwiaja studentowi w ramach powierzonych obowiazkéw kontakt z jezykiem rosyjskim.

2. Praca wykonywana podczas praktyki moze obywac si¢ stacjonarnie lub zdalnie na terenie
RP lub poza granicami kraju.

3. W czasie odbywania praktyki na terytorium RP student musi by¢ ubezpieczony. Koszt
ubezpieczenia pokrywa uczelnia. W przypadku praktyk stacjonarnych odbywanych poza
granicami student powinien ubezpieczy¢ si¢ samodzielnie. Wymog ubezpieczenia nie dotyczy
pracy zdalne;j.



4. Praca wykonywana w ramach praktyki ma charakter nieodplatny, chyba Ze organizator
praktyki zdecyduje o przyznaniu studentowi wynagrodzenia.

5. Nadzor nad organizacja i przebiegiem praktyk sprawuje kierownik/opiekun praktyk.

6. Student odbywa praktyki we wskazanej przez siebie placowce spetiajacej wymogi
opisane w punkcie 1.

7. Nie pozniej niz 3 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki Student powinien zlozy¢
kierownikowi/opiekunowi pisemng informacj¢ o wybranej placowce oraz samodzielnie
wypetniony komplet dokumentow:

* Porozumienie w sprawie prowadzenia praktyk obowigzkowych pomi¢dzy
Uczelnig a zaktadem pracy (w dwoch egzemplarzach);

* Skierowanie na praktyke wraz z Programem praktyk (w jednym egzemplarzu).

*  wypehiony Formularz ubezpieczenia.

8. Co najmniej 2 tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia praktyk student sktada
w dziekanacie ww. komplet dokumentow.

9. Po podpisaniu dokumentow przez Prodziekana ds. Studenckich i1 Ksztalcenia oba
egzemplarze Porozumienia przekazywane sa przez studenta do zaktadu pracy, apo ich
podpisaniu przez pracodawce i zaopatrzeniu w pieczgcie zakladu pracy jeden egzemplarz
Porozumienia nalezy zwroci¢ do dziekanatu. Skierowanie na praktyke (wraz z Programem
Praktyk) pozostaje w zaktadzie pracy.

10. Student moze wystapi¢ do Prodziekana ds. Studenckich i Ksztalcenia z wnioskiem o
zaliczenie praktyki zawodowej (zob. Wniosek o zaliczenie studenckiej pracy zawodowej) na
podstawie:

* wykonywania przez studenta dziatalnos$ci zawodowej lub prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

* odbytego stazu lub wolontariatu,

* innych szczegolnie uzasadnionych okolicznosci.

Warunkiem zwolnienia studenta z obowigzku odbycia praktyk jest osiggnigcie wszystkich
efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow.

Whniosek powinien by¢é podpisany przez pracodawce oraz zawiera¢  opini¢
opiekuna/kierownika praktyk dot. zrealizowania odpowiednich efektow uczenia sig.

Wymiar zatrudnienia/stazu/wolontariatu nie powinien by¢ mniejszy niz 80 godzin.

11. W wyjatkowych okoliczno$ciach student moze wnioskowa¢ o skrécenie wymiaru
odbywania praktyk zawodowych pod warunkiem mozliwosci zrealizowania wszystkich
efektow uczenia si¢. Student w takim przypadku kieruje stosowne podanie do Prodziekana ds.
Studenckich i Ksztatcenia zaopiniowane przez kierownika/opiekuna praktyk.

IV. Zaliczenie praktyk

1. W ciagu 14 dni po zakonczeniu praktyki nalezy ztozy¢ kierownikowi/opiekunowi
praktyk dokumentacj¢ potwierdzajaca odbycie praktyki, tj.

* Dzienniczek praktyki studenckiej



*  Oceng przebiegu praktyki
* Karte zaliczenia praktyk

2. Dokumentacja praktyk pozostaje w archiwum uczelni.

3.  Wpisanie zaliczenia praktyk do indeksu elektronicznego nastgpuje w  sesji
egzaminacyjnej semestru 6.

4.  Brak zaliczenia praktyki uniemozliwia ukonczenie studiow i przystgpienie do egzaminu
dyplomowego.

Wszystkie dokumenty dostgpne sa na stronie Wydzialu Filologicznego w zakladce
studenci/praktyki/dokumenty: https://fil.ug.edu.pl/studenci/praktyki/dokumenty.



