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1. Zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i wytycznymi Prorektora ds. Ksztalcenia UG,
studenci studiow stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia zobowigzani sg do odbycia praktyki
zawodowej.

2. Kierownika praktyk zawodowych, ktory sprawuje nadzor na wykonywaniem praktyki, wyznacza
Prodziekan do spraw Studenckich Wydziatu Filologicznego na wniosek kierownika Zaktadu.

3.0d 1.01.2021 r. funkcje Kierownika studenckich praktyk zawodowych w Zaktadzie Slawistyki i
Studiow Batkanskich pelni mgr Ewelina Chacia.

4. Celem wykonywania studenckich praktyk zawodowych jest zapoznanie si¢ studentow
z funkcjonowaniem instytucji, w ktorych mogg sie oni stara¢ o prace po zakonczeniu studiéw.
Praktyki moga by¢ realizowane w instytucjach krajowych i migdzynarodowych, z ktoérymi
Uniwersytet Gdanski podpisat porozumienie o przeprowadzeniu studenckich praktyk zawodowych.

5. Praktyki zawodowe na kierunkach Slawistyka i Studia Balkanskie I stopnia maja wymiar 80
godzin. Zaliczenie praktyk powinno nastapi¢ do konca VI semestru studiow I stopnia. Na kierunku
Slawistyka II stopnia praktyki zawodowe maja wymiar 40 godzin i ich zaliczenie powinno nastgpic¢
do konca semestru IV studiéw. Praktyki zawodowe sa przeprowadzane w terminie ustalonym przez
Kierownika praktyk, w porozumieniu z Prodziekanem do spraw Studenckich Wydziatu
Filologicznego, jak rowniez z uwzglednieniem realnych mozliwosci partnerskich instytucji.

6. Odbywajac praktyke zawodowa student uczestniczy w pracach wyznaczonych mu przez
opiekuna w instytucji partnerskiej. Wszystkie te czynnosci wczesniej zostang uzgodnione przez
kierownika praktyk zawodowych i odpowiedniej osoby z ramienia instytucji partnerskiej.

7. Student wybiera miejsce do odbycia praktyki z bazy dostepnych porozumien podpisanych przez
UG. Za zgoda kierownika i opiekuna praktyk, student moze zaproponowa¢ sam odpowiednig
instytucje, z ktorg kierownik przeprowadza stosowne konsultacje merytoryczne, a Uniwersytet
Gdanski z tg instytucjg podpisze umowe o wspotpracy.

7.a. Miejsce praktyk. Studenci moga odby¢ obowigzkowa praktyke zawodowa w: urzgdach
centralnych, organizacjach pozarzadowych, fundacjach, jednostkach samorzadu terytorialnego,
organach administracji rzadowej (na wszystkich szczeblach), organach administracji specjalnej,
atakze stowarzyszeniach, majacych w swoich statutach dziatalno$¢ na rzecz kultury, domach
kultury, klubach, wydziatach kultury, teatrach, bibliotekach, wydawnictwach, domach medialnych,



redakcjach (gazet, telewizyjnych, radiowych, internetowych), agencjach public relations
i reklamowych, agencjach informacyjnych i turystycznych.

7.b. Student moze ubiega¢ si¢ o uznanie praktyki zawodowej na podstawie: zatrudnienia w ramach
stosunku pracy lub napodstawie umowy cywilnoprawnej w instytucji zwiazanej z kultura,
uczestnictwa w stazach w instytucjach zwigzanych z kulturg (patrz § 4) wolontariatu w instytucji
publicznej lub organizacji pozarzadowej zwigzanej z kultura (patrz § 4), pod warunkiem realizacji
efektow uczenia si¢, wskazanych w programie praktyk. W tym celu student sktada stosowne pismo
do Prodziekana ds. Studenckich, zaopiniowane uprzednio przez kierownika praktyk.

8. Kierownik studenckich praktyk zawodowych informuje studentéw o prawach, obowigzkach
i dokumentacji niezbednej do prawidlowego przebiegu okresu praktyki, kontroli i jej zaliczenia.

9. Student udajacy si¢ na praktyke musi otrzymaé od Kierownika praktyk skierowanie. Starannie
wypeliony dokument nalezy ztozy¢ do podpisu dziekana nie pdzniej niz 2 tygodnie przed
rozpoczgciem praktyki.

Pobrane ze strony zaktadu Porozumienie o przeprowadzeniu studenckich praktyk zawodowych,
starannie wypelnione i opieczetowane przez instytucje przyjmujacg na praktyki student sktada
w dziekanacie nie pozniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki.

Studenci skierowani na praktyke zawodowa muszg by¢ uprzednio ubezpieczeni. Kierownik praktyk
zobowigzany jest do ztozenia zbiorczej listy studentek i studentow uczestniczacych w praktykach
(zgodnie z obowigzujacym wzorem) nie pozniej niz 2 tygodnie przed rozpoczgciem praktyki.

Dokumenty ztoZzone po tym terminie nie beda przyjmowane.
Obowigzujace wzory dokumentéw student moze pobra¢ ze strony internetowej Zaktadu

https:/fil.ug.edu.pl/wydzial filologiczny/instytuty/instytut studiow klasycznych i slawistyki/za
klad slawistyki i studiow balkanskich/praktyki studenckie

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy wypelnia¢ komputerowo.
10. Po odbyciu praktyki student dostarcza Kierownikowi:

e zaswiadczenie na pismie o terminie w ktérym praktyke wykonywat lub, w przypadku,
kiedy praktyke odbywat w inny sposob (np. przez Internet), list zaswiadczajacy, skierowany
bezposrednio na adres e-mailowy kierownika praktyk. Zaswiadczenie/list powinien zawsze
zawiera¢ sformutowanie: Student... odbywat nieodptatnie praktyke zawodowg W...,

e opini¢ na temat zrealizowania przez studenta praktyki, wystawiong przez bezposredniego
opiekuna praktyk w firmie/instytucji, w ktorej student odbyt praktyke. Opinia powinna
zawiera¢ rowniez charakterystyke wykonywanej przez studenta pracy,

o Raport z przebiegu praktyk oraz, po poprzednim uzgodnieniu z kierownikiem praktyk,
kopi¢ materialow powstatych jako efekt pracy w ramach praktyki np. w Internecie.

Zaliczenie praktyk odbywa si¢ na podstawie zlozonego przez studenta Raportu z przebiegu
praktyki iopinii natemat przebiegu jego praktyki, sporzadzonej przez opiekuna studenta
W instytucji przyjmujacej. Student w Raporcie z przebiegu praktyki dokonuje opisu przebiegu
praktyki i zakresu wykonywanych podczas jej trwania obowigzkéw. Student powinien ztozy¢
Raport z przebiegu praktyki opiekunowi praktyk w ciagu 14 dni od jej zakonczenia.


https://fil.ug.edu.pl/wydzial_filologiczny/instytuty/instytut_studiow_klasycznych_i_slawistyki/zaklad_slawistyki_i_studiow_balkanskich/praktyki_studenckie
https://fil.ug.edu.pl/wydzial_filologiczny/instytuty/instytut_studiow_klasycznych_i_slawistyki/zaklad_slawistyki_i_studiow_balkanskich/praktyki_studenckie

12. Powyzsze dokumenty student powinien dostarczy¢ kierownikowi praktyk Zaktadu.

13. Do zakonczenia roku akademickiego kierownik praktyk, na podstawie otrzymanej
od studentow dokumentacji praktyk, sktada w dziekanacie (u osoby prowadzacej dany kierunek)
karty zaliczenia praktyk.

14. Harmonogram praktyk zawodowych w Zaktadzie Slawistyki i Studiéw Batkanskich:

e miesigce letnie (czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien),
o semestr letni (jezeli praktyki nie kolidujg z obowigzkami studenta — co stwierdza kierownik
praktyk, po uprzednim ztozeniu przez studenta wniosku motywujacego taka potrzebe).

Uwagi:

1. Praktyki zrealizowane na drugim kierunku studiowanym przez studenta nie zastgpujg praktyk
W Zaktadzie Slawistyki i Studiow Batkanskich.

2. W sprawach spornych rozstrzyga Prodziekan ds. Studenckich Wydziatu Filologicznego,
na wniosek kierownika praktyk, po zaopiniowaniu sprawy przez kierownika Zaktadu Slawistyki i
Studiéw Batkanskich



