ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. opracowanie projektu programu praktyk oraz harmonogramu odbywania praktykK i
przedtozenie go do zatwierdzenia prodziekanowi do spraw studenckich;

2. organizacja praktyk, poprawne sporzadzanie catej dokumentacji, na ktorg sktada sie:
porozumienie z zaktadem pracy, skierowanie na praktyki i formularz ubezpieczenia oraz
przekazywanie jej do dziekanatu do spraw praktyk nie p6zniej niz dwa tygodnie przed
rozpoczeciem praktyk w celu uzyskania podpisu prodziekana do spraw studenckich;

3. nawigzywanie 1 utrzymywanie kontaktow z zaktadami pracy, w ktorych studenci moga
odbywac praktyki;

4. przygotowywanie porozumien mi¢dzy Uniwersytetem Gdanskim a zaktadami pracy oraz
doprowadzenie do ich zawarcia;

5. prowadzenie elektronicznej bazy porozumien;

6. sporzadzanie imiennej listy studentow podlegajacych ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) i przedtozenie jej prodziekanowi do zatwierdzenia co
najmniej 7 dni przed uplywem terminu, o ktorym mowa w §15 ust. 2 zarzadzenia Rektora UG
nr 12/R/21 z dnia 22 stycznia 2021 r. w sprawie organizacji i finansowania w Uniwersytecie
Gdanskim praktyk zawodowych;

7. przygotowywanie studentow do odbycia praktyki, a w szczegolnosci:

a) zapoznanie z prawami i obowigzkami zwigzanymi z realizacjg praktyk;

b) zapoznanie z programem praktyk;

¢) udzielanie wskazowek metodycznych dotyczacych sposobu realizacji programu praktyk;
d) omdéwienie zasad prowadzenia dokumentacji niezbgdnej do zaliczenia praktyk;

8. sprawowanie nadzoru merytorycznego i dydaktyczno-wychowawczego nad praktykami;
9. hospitowanie zaje¢ odbywanych przez studentow w ramach praktyk;

10. weryfikowanie efektow uczenia si¢ okreslonych dla praktyk w programie studiow na
podstawie dokumentoéw potwierdzajacych odbycie praktyki, tj. dzienniczka praktyk oraz
oceny przebiegu praktyk;

11. sporzadzanie karty zaliczenia praktyk;

12. gromadzenie dokumentacji niezbednej do zaliczenia praktyk, wymienionej w punktach 10
i11;

13. wpisywanie zaliczenia praktyk do indeksu elektronicznego;

14. sporzadzanie sprawozdania z realizacji praktyk, ktore zostaty zrealizowane w poprzednim
roku kalendarzowym nie pozniej niz do konca semestru zimowego kazdego roku;

15. opiniowanie wnioskow 1 podan studenckich zwigzanych z realizacjg praktyk






