REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
Instytut Filologii Polskiej
Kierunek: Filologia polska
Specjalizacja edytorska

Podstawa prawna :

* Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz.U.
2012.572);

* Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty, z pdzn. zm. (tekst jednolity
Dz.U. 2004.2572);

* Rozporzadzenie MENIS z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2012. 131);

» Uchwata Senatu UG nr 12/12 z dnia 29.03.2012 w sprawie Regulaminu studiéw
Uniwersytetu Gdanskiego;

* Wytyczne Prorektora ds. Ksztatcenia UG w sprawie realizacji studenckich praktyk
zawodowych/pedagogicznych z dnia 01.10.2012.

§1

1. Praktyki zawodowe obje¢te sg planem studiéw i programem nauczania i realizowane sg

zgodnie z obowigzujacymi standardami ksztatcenia.

2. Praktyki zawodowe maja charakter obligatoryjny i powinny kolidowa¢ z okresem

zaje¢ dydaktycznych.

3. Praktyki powinny trwac¢ nie mniej niz 90 godzin i powinny by¢ odbyte w trakcie lub

po II roku studiow.
4. Zaliczenie praktyk zawodowych jest warunkiem uzyskania absolutorium.

§2

Do gléwnych zadan edytorskich praktyk zawodowych nalezy:

a. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studidow 1 rozwijanie umiejg¢tnosci praktycznego

jej wykorzystania;

Poznanie struktury organizacyjnej i mechanizméw funkcjonowania wydawnictwa;
c. Poznanie warsztatu pracy redaktora ksigzki oraz cyklu tworzenia ksigzki na

wszystkich jej etapach, tacznie z drukarskim;
d. Zapoznanie i praktyczne wykorzystywanie znakéw korektorskich ;

e. Kolacjonowanie 1 korygowanie tekstow przygotowywanych do publikacji,

zestawienie indeksu;

Ksztattowanie umiejetnosci czynnych, niezbednych w przysziej pracy zawodowej, w
tym m.in. umiejetnosci organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow,
itp.;

. Przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za powierzone mu
zadania;

§3



Praktyki zawodowe studenci moga odbywa¢ w wydawnictwach i w wyjatkowych
sytuacjach w redakcjach gazet ( za zgoda opiekuna praktyk edytorskich).

. Podstawg odbywania praktyk zawodowych jest Skierowanie na praktyke.

Praktyka studencka jest realizowana na podstawie Porozumienia o przeprowadzeniu
studenckich praktyk zawodowych zawartego pomiedzy Uniwersytetem Gdanskim
(reprezentowanym przez Dziekana Wydziatu Filologicznego) oraz instytucjg przyjmujaca
studenta — organizatorem praktyki.

Student udajacy si¢ na praktyke musi otrzymaé od kierownika/opiekuna praktyk
skierowanie. Starannie wypelniony dokument nalezy ztozy¢ do podpisu dziekana
najpozniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki w pokoju 4.9. Po tym terminie
skierowania nie beda przyjmowane

Kierownik/opiekun praktyki przygotowuje Porozumienie o przeprowadzeniu studenckich
praktyk zawodowych. Starannie wypelnione porozumienie student musi zlozyé w
dziekanacie (pokdé] 4.9) przed rozpoczeciem praktyki. Po rozpoczgciu praktyki
porozumienie nie bedzie przyjmowane.

§4

1. Merytoryczny nadzor ze strony Wydziatlu nad odbywanymi przez studentow
praktykami sprawuja opiekunowie praktyk zawodowych, ktorymi sa nauczyciele
akademiccy wyznaczeni przez Dziekana.

2. Do obowigzkow opiekundéw praktyk zawodowych nalezy:

a. Informowanie studentow 0 celach i zasadach odbywania praktyk;

Akceptacja wybranego przez studenta miejsca praktyki;

Merytoryczna kontrola przebiegu praktyk;

Rozliczenie studenta z realizacji praktyki;

Dokonanie wpisu do indeksu — po dostarczeniu przez studenta stosownej

dokumentacji z przebiegu praktyk
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§5

1. Instytucja przyjmujaca wyznacza opiekuna studenta. Jego zadania reguluja
wewngtrzne ustalenia instytucji.

2. Zakres czynnosci wykonywanych przez studenta w ramach odbywania praktyk okresla
przedstawiciel wydawnictwa, w ktorej praktyki sg organizowane.

3. Opiekun z ramienia wydawnictwa sprawuje ogolng opieke nad skierowanymi na
praktyke studentami, a w szczegolnosci czuwa nad prawidlowym przebiegiem
praktyki, kontroluje na biezaco realizacj¢ jej planu.

4. Opiekun z ramienia wydawnictwa potwierdza w Karcie praktyk zawodowych
rozpoczecie 1 zakonczenie praktyki, oraz wystawia opini¢ wraz z oceng w skali 2-5.

§6

1. Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych jest ztozenie przez studenta Karty praktyk
zawodowych opisujacych ich przebieg i osiagnigcia w pracy.



Karta powinna by¢ potwierdzona przez opickuna nadzorujgcego praktyke ze strony
instytucji przyjmujace;j.

. Zaliczenia praktyk, przez odpowiedni wpis do indeksu, dokonuje upowazniony
opiekun praktyk edytorskich z ramienia Wydzialu Filologicznego na podstawie
ztozonej przez studenta dokumentacji (Karta praktyk zawodowych, Opinia wraz z
oceng).

. Praktyki zawodowe powinny by¢ zaliczone nie pézniej niz do 30 wrzesnia danego
roku kalendarzowego.

. Zaliczenie praktyk zawodowych powoduje przyznanie studentowi okreslonej w
planach studiow liczby punktow ECTS.

§7

. Narowni z odbyciem praktyki moze by¢ potraktowana

a. Praca zawodowa studenta zgodna z charakterem studiéw, rozumiana jako
zatrudnienie w wymiarze petnego lub czgséci etatu na podstawie stosunku pracy
oraz umow cywilnoprawnych;

b. Uczestnictwo w stazach;

c. Wolontariat w instytucjach wydawniczych.

. Decyzj¢ o zaliczeniu praktyki w trybie okreslonym w § 7 pkt 1a-c podejmuje opiekun

praktyk zawodowych na podstawie odpowiednich dokumentoéw potwierdzajgcych stan

faktyczny.

§8
W czasie odbywania praktyki student musi by¢ ubezpieczony. Koszt ubezpieczenia
pokrywa uczelnia. Do obowigzku studenta nalezy podanie opiekunowi praktyk z
ramienia uczelni wszelkich danych niezbednych do ubezpieczenia najpozniej 2
tygodnie przed rozpoczeciem praktyki.

§9
Praca na rzecz instytucji wydawniczych ma charakter nieodplatny 1 z tytutlu jej
wykonania studentowi nie przysluguja Zadne roszczenia finansowe, zaréwno w
stosunku do organizatora jak i uczelni.

§10
Od studenta oczekuje si¢ zachowania zgodnego z dyscypling pracy.

Opiekun praktyk edytorskich: dr Jolanta Laskowska, adres e-mail: yola@ug.gda.pl,
pokdj 3.46, konsultacje: wtorek 8.30-9.30
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