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I. Informacje ogolne

1. Praktyki studenckieasintegralr i obligatoryjra czscia procesu dydaktycznego na studiach
stacjonarnych | stopnia, na kierunku Filologia jeks Uniwersytetu Gdekiego.

2. Studenta obowtuje odbycie praktyki zawodowej w wymiarzez di tygodni w trakcie Il lub

Il roku studiéw.

II. Cele praktyk

1. Pogtbienie i poszerzenie wiadorw teoretycznych uzyskanych na@aach dydaktycznych o
umiejtnosci praktyczne.

2. Zapoznanie e&i z r@&nymi czynndciami, zwhzanymi z funkcjonowaniem podmiotoéw
gospodarczych lub Instytucji.

3. Ksztattowanie umiefnosci pracy w zespotach ludzkich, przygotowanie do adznelnej pracy
oraz podejmowania decyzji.

4. Zapoznanie z technilprowadzenia dokumentaciji.

Ill. Organizacja praktyk

1. Praktyki mog by¢ realizowane w instytucjach, przegsiorstwach, biurach ttumaczeoraz
innych firmach, ktére umdiwiaja studentowi, w ramach powierzonych obaxkiow, kontakt z
jezykiem rosyjskim (w mowie i gmie).

2. Nadzo6r nad organizagj przebiegiem praktyk sprawuje Opiekun praktyk.

2. Student odbywa praktyki we wskazanej przez siplacowce, spetnigej wymogi, opisane w
punkcie 1.

3. Student powinien zky¢ pisemn informacg o wybranej placowce Kierownikowi praktylie
pozniej niz 2 tygodnieprzed rozpoogiem praktyki.

4. Student mze wystpi¢ z wnioskiem o zwolnienie z konieczmd odbywania praktyk, jeeli
charakter prowadzonej dziatakodb gospodarczej, wykonywanej pracwiadczonych ustug na
podstawie umowy cywilnoprawnej jest zgodny z kidiem studiow i gwarantuje uzyskanie
odpowiednich umiggnaosci praktycznych.

5. Do obowizkdéw studenta naks:

5.1. Zapoznanie siz organizagj placéwki, w ktorej odbywa praktyk



5.2.Uzgodnienie programu swoich gag opiekunem praktyki i uczestniczenie obgziiowo we
wszystkich czynngiach, prowadzonych przez opiekuna praktyk z raraiérmy przyjmupcej
na praktyk oraz pozostatych zgjiach, ktére naley do obowizkoéw studenta-praktykanta.

5.3.Wpisywanie doKarty informacyjnej praktyki zakresu wykonywanych czyniodo wedtug
schematu, potwierdzonych czytelpiecztka placowki i podpisem opiekuna praktyki.

6. Student zobowruje st do:

a. przestrzegania ustalonego przez organizatokaygrgporzadku i dyscypliny pracy,

b. realizowania praktyki zgodnie z ustalonym progean,

C. przestrzegania zasad BHP i ochrony przechapawej,

d. przestrzegania zasad zachowania tajemniépeWe| i paistwowej oraz ochrony poufia
danych w zakresie oki@nym przez organizatora praktyki.

7. Praca wykonywana podczas praktyki ma charakésdptatny, chybae organizator praktyki
zdecyduje o przyznaniu studentowi wynagrodzenia.

8. W czasie odbywania praktyki studentisi by¢ ubezpieczony Koszt ubezpieczenia pokrywa
uczelnia. Do obowizku studenta naky podanie wszelkich danych niedmych do ubezpieczenia
najp&niej 2 tygodnie przed rozpogziem praktyki.

IV. Informacje dla Opiekuna z ramienia placéwki przyjmuj acej na praktyke.
Opiekun z ramienia placowki przyjnagej na praktyk sprawuje ogolaopieke nad
skierowanymi na praktykstudentami, a w szczegokuon

1. Czuwa nad prawidtowym przebiegiem praktyki, kohtje na bieaco realizagj jej planu.

2. Umaldiwia studentom wazicie udziatu w posiedzeniach swoich organévelieodbywaj sie
one w czasie trwania praktyki.

3. Umaliwia studentom zapoznaniegs sekretariatem, jednostkami firmy i dokumergacj

4. Potwierdza vKarcie informacyjnej praktyk rozpoczcie i zakaczenie praktyki, oraz wystawia
ocere w skali 2-5.

V. Informacje dla opiekuna praktyki z ramienia placoéwki przyjmuj acej na praktyke.
Instytut Filologii Wschodniostowigskiej kieruje do opiekundw pébe o otoczenie opiek
skierowanych na praktgkstudentow oraz pomoc w realizowanych przez nigimiegciach.



Do szczeg6towych zadanaleza:

1. Zapoznanie studenta ze specyfkacowki.

2. Wiaczenie studenta w talycia i pracy placowki.

3. Zapoznanie studenta z prowadzeniem dokumentacji.

4. Obserwacja wszystkich czyniwowykonywanych przez studenta, omawianie ich itawganie
ocen.

5. Stosowanie wysokich wymogow wobec praktykantétay zamierzone cele praktyki zostaty
osiagnicte.

VI. Zaliczenie praktyk

1. W chgu 2 tygodni po zakazeniu praktyki nakey ztozy¢ kierownikowi praktyk dokumentag;
potwierdzagca odbycie praktyki.

2. Wpisu w indeksie dokonuje kierownik praktyk radptawie dostarczonej dokumentaciji.

3. Dokumentacja praktyk pozostaje w archiwum udzeln

4. Brak zaliczenia praktyki uniemlowia ukonczenie studiow i przyspienie do egzaminu
dyplomowego.



